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ORGANIZACIONY PLANIFICACION DE PROGRAMAS DE PRESERVACION

a. Fundamentacion y descripcion

La Organizacion y Planificacion-de Programas de Preservacion atiende'las necesidades
de los objetos en tanto parte de colecciones o fondos documentales en contextos
institucionales concretos.“Ocurre._que cuando. se abordan las problematicas de una
coleccidon son diversas las variables invoelucradas: el medioambiente, el edificio, los
envoltorios, la manipulacion, entre otras, ademas es-necesario identificar los recursos
humanos y financieros disponibles para afrontar dichas problematicas. En este sentido,
la'planificacion integral de la preservacion implica administrar y gestionar esos recursos
de la manera mas efectiva de acuerdo a las necesidades de las colecciones, el contexto
institucional y los ‘recursos disponibles..y/o_potenciales. La adquisicion de una
metodologia para la planificacién es imprescindible para que el profesional de la
preservacion pueda aplicar sus conocimientos teorico-técnicos de modo 16gico, racional
y eficiente al enfrentar el'desafio de-mejorar las condiciones de los bienes culturales de
los cuales debera ser responsable:En este sentido, el programa de preservacion sintetiza
en una herramienta Util-de trabajo todas las tareas involuctradas en la planificacion para
la preservacion.

Objetivos:

Objetivo General

! Programa adecuado a las pautas de funcionamiento para la modalidad virtual establecidas en Res. (D) N°.
732/20 y otra normativa especifica dispuesta a los efectos de organizar la cursada en el contexto de la
emergencia sanitaria que impide el desarrollo de clases presenciales en la Universidad.

2

Los/as docentes interinos/as estan sujetos a la designacion que apruebe el Consejo Directivo para

el ciclo lectivo correspondiente.



La materia esta disefiada para que los estudiantes adquieran los conocimientos y
habilidades para determinar las necesidades y prioridades de preservacion de
colecciones o fondos documentales en el marco de diversas unidades de informacion.
Ademas, se espera que, a partir de una evaluacion diagndstica del contexto institucional,
de las necesidades de las colecciones o fondos documentales y el establecimiento de
prioridades de las recomendaciones planteadas, puedan elaborar e implementar
programas de preservacion.

Objetivos especificos
Que los estudiantes:

a) Profundicen sus conocimientos en preservacion desde un proceso’de planificacion
b) Aprendan a-esbozar politicas, normativas y: procedimientos de preservacion para
una 1nstitueton

¢)~ Reconozcan las variables a-tener-en cuenta en la evaluacion de preservacion en una
unidad de informacion

d) Puedan organizar actividades de'capacitacion y entrenamiento en preservacion para
el personal y-losusuarios de una unidad de informacion

e) Aprendan a elaborar un/plan de emergencias y sepan resolver una situaciéon de
desastre.

f) Adquieran los conocimientos..para elaborar” un programa 'de. preservacion
institucional

Contenidos: organizados en unidades tematicas

Unidad 1: Introduccién a'la Planificacion en Preservacion

Precisiones conceptuales de la disciplina:

Producto/Servicio — Proceso — Sistema.

La planificacion en preservacion y ‘sus-vinculos con la planificacion general en las
unidades de informacion.

Sistema de gestion:, Relaciones especificas entre la gestiobn de colecciones y la
preservacion.

Politicas, normativas y rutinas de'preservacion.

Planes nacionales y regionales de preservacion. Ejemplos.

Unidad 2:.Diagnostico de preservacion:Las herramientas-disefiadas para el diagnostico
de preservacion se desarrollaran desde una perspectiva tedrica para una futura aplicacion
practica ‘cuando las condiciones sean las-apropiadas:

Documentacion. generada: produccién de informacion y.registro de manera completa y
permanente. Preservacion.de la documentacion generada.

Importancia de los manuales de procedimientos.

Gestion visual — Sistema 5 S.

Diagnostico de preservacion como primera etapa en la planificacion.

Evaluacion de colecciones/fondos documentales: estados de conservacion. Elaboracion
de recomendaciones.



Evaluacioén institucional: condiciones edilicias y de medioambiente, sistemas y practicas
de proteccion (acondicionamiento, almacenamiento, manipulacién y acceso, plan de
emergencias). Problematicas y recomendaciones.

Analisis de los factores que inciden de modo directo en el estado de las colecciones.
Capacitacion del personal, pasantes y usuarios. Evaluacion y necesidades de
entrenamiento.

Técnicas: relevamientos, muestreos, observaciones, entrevistas.

Unidad 3: Elaboracion del Plan de Preservacion

Proceso y-estructura del programa de preservacion.

Caracterizacion de los proveedores de informacion;-elementos: dewentrada y salida.
Indicadores: calculo, responsable y registro.

Criterios para el.establecimiento de prioridades para colecciones/fondos documentales.
Criterios parala determinacion de aceiones. Toma de decisiones.

Articulacion de las prioridades .y acciones con los reeursos humanos 'y financieros
disponibles-y potenciales.

Plan institucional y-plazos de ejecucién de acuerdo con prioridades.

Implementacién del programa y seguimiento.

Vinculaeién entre programas y proyectos.

Consultores externos y profesionalesiinternos a la institucion.

Andlisis de casos.

Unidad 4: Plan de emergencias

Plan de emergencia. Preparacion, recuperacion y rehabilitacion del acervo institucional.
Respuesta al siniestro, problemas esperados y-recursos:

Desarrollo de las politicas de acciones preventivas.de riesgo, salvamento y recuperacion
de las colecciones dafiadas en un. siniestro:

Procedimientos para el salvamento'de los bienes patrimoniales.

Asignacion de recurses econdomicos; teenologicos y humanos.

Asignacion de respomnsabilidades,  ‘evaluacion del edificio~ y posibles  riesgos,
establecimiento de prioridades y reunion de datos. Analisis'y.redaceion.

Recuperacion de archivos.y. bibliotecas afectadas por.agua. Tratamiento de los diferentes
tipos de soportes ante la presencia de agua: limpieza y secado del material afectado.
Elaboracion de fichas y reportes. Revision del plan.
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Unidad 4: Plan de emergencias

After the Flood: Emergency Stabilization and Conservation Measures. Washington DC. :
National Park Service. «En:~ http://cool.conservation-us.org/byorg/nps/npsafter.html
[Consultado Septiembre 2019]

Buchanan, Sally. (1990). Planificacion, preparacion y recuperacion de siniestros en
Bibliotecas .y “archivos; un estudio"RAMP con directrices.. Paris, UNESCO.
http://unesdoc.unesco.org/images/0007/000798/079813s0.pdf

[Consultado Septiembre 2019]

Buenos Aires. Ministerio de Educacion (2013) Manual de procedimiento ante emergencias.
Buenos Aires: CENDIE.

Buenos Aires (2009) Plan Director de Emergencias de la Ciudad de Buenos Aires. [En
linea] GCABA. Disponible en:

<https://www.buenosaires.gob.ar/sites/gcaba/files/plan_director de emergencias.pdf >
[Consultado Septiembre 2019]



Consejo Internacional de Museos (2010) Manual de procedimientos de emergencias. Paises
Bajos: ICMS.

Dorge, V., & Jones, S. L. 2013. Creacion de un plan de emergencia: Guia para museos y
otras instituciones culturales. (Building an emergency plan.) Los Angeles:
http://www.institutomuseologia.com/aula/biblio/ _uploads/274.pdf

[Consultado Septiembre 2019]

Espafia. Instituto Sindical.de Trabajo, Ambiente yiSalud(2007) Incendio y explosion. [En
linea] Disponible en:

<http://wwwe istas.ccoo.es/descargas/gverde/INCENDIO EXPLOSION.pdf> [Consultado
Septiembre 2019]

Espafia. Ministerio.de Cultura. Conservaeion preventiva y. Plan'de Gestién de Desastres en
archivos ybibliotecas. Madrid: Secretaria General Técnica.

Heritage Preservation. 2006. Field Guideto. Emergency Response. Field Guide to
Fmergency “Response~ Downloadable” Forms. United State  of America: Heritage
Preservation. (traduccion al castellano para la catedra)

ICCROM. 2016. Guia de Gestion-de Riesgos para el Patrimonio Museologico
http://www.ibermuseus.org/wp-content/uploads/2018/01/Guia_de Gestion de Riesgos ES.pdf
[Consultado Septiembre 2019]

ICMS & ICOM. 2010. Manual de procedimientos de emergencia. Paises Bajos : Willem
Hekman.

http://network.icom:museum/fileadmin/user upload/minisites/icms/pdfs/Spanish.pdf
[Consultado Septiembre 2019]

Macllwaine, J. 2006. Prevencion de desastres.y. planes de emergencia: compendio de la
IFLA. Paris: IFLA-PAC.
https://www.ifla.org/files/assets/pac/ipi/ipi6-es.pdf [ Consultade Septiembre 2019]

Ministerio del Interior y SeguridadPublica. Gebierno de Chile. 2004, Guia basica para el
disefio de.un plan de emergencia.
http://www.preventionweb.net/files/28726_guabsicaparacldiseodeunplandeemerge.pdf
[Consultado Septiembre 2019]

Northeast Document Conscrvation Center.-1998. El Manual de preservacion de bibliotecas
y archivos del Northeast Document Conservation Center. Caracas: Biblioteca Nacional de
Venezuela.: http:/Awww.abinia.org/conser7-1.pdf

[Consultado Septiembre 2019]

Sanchez Hernampérez, Arsenio (1999). Capitulo 7. Cuando sucede lo que no estaba en el
guidn En: Politicas de conservacion en bibliotecas pp. 249-302. Madrid: Arco Libros.

e. Organizacion del dictado de la materia:



La materia se dicta en modalidad virtual mientras duren las restricciones establecidas por el
Aislamiento Social Preventivo y Obligatorio definido por el gobierno nacional (DNU
297/2020). Su funcionamiento se adecua a lo establecido en la Res. (D) N° 732/20 y a la
normativa especifica dispuesta a los efectos de organizar el dictado a distancia.

El dictado de clases se realiza a través del campus virtual de la Facultad de Filosofia y
Letras y de otros canales de comunicacion virtual que se consideren pertinentes para

favorecer el intercambio pedagégico con los/las-estudiantes.

La carga horaria total'es de 96 horas.

Modalidad de trabajo

Seexpone la forma de_trabajo prevista para el-dictado de-la materia Organizacion y
Planificacion de Programas de Preservacion en modalidad virtual..

Organizacion de las-clases, contenidos y-actividades.

Unidad

contenidos

Clase

Actividades

Unidad 1

Unidad 1: Introduccion. a la
Planificacion en Preservacion.
Contenidos de Unidad 4: Plan de
emergencias. Contactos,
Distribucion de copias del plan,
Tipos de escenario, ;Qué hacer
primero?

ly2

Unidad 2

Unidad .2:
preservacion.
Contenidos de Unidad 4: Plan de
emergencias: Recomendaciones
generales para: los materiales
afectados, Documentacion vy
herramientas de diagnodstico -y
tratamiento.

Diagnostico . de

3ab6

Unidad 3

Unidad 3: Elaboracion del Plan de
Preservacion.

Contenidos de Unidad 4 Plan de
emergencias: Equipo de rescatey
funciones. Proveedores y
suministros. Plan de mano.

8al2

Unidad 4

Unidad 4: Se daran los contenidos
referentes al plan-de emergencias
a/lo largo de toda la_cursada
virtual hasta la confeccion “del
plan teérico

13y 14

Los. contenidos tedricos, con sus
respectivas  ejercitaciones, ' se
ofreceran entonces en modalidad
virtual, 'mediante la plataforma
Campus FFyL, y 'los recursos
informaticos que 'se disponen
para esto: Google  Classroom,
clases por, ZOOM .o litsi,
comunicaciones. via  correo
electronico, -~ Facebook y
WhatsApp. © Documentos _en
Word, PDF, PowerPoint, -entre
otras opciones, /[ya | que | se
desconocen los medios
informaticos y tecnologicos con
los que cuentan los alumnos para
una cursada excepcional,
novedosa .y atipica dada la
emergencia sanitaria. Se trabajara
la bibliografia correspondiente a
cada unidad con 2 herramientas
disefiadas por la catedra para esta
modalidad  virtual, la guia de
estudios y la guia de trabajos
practices, que se enviaran por
correo electronico y ademas se
hallaran en el Campus de FF y
L.. Se daran las clases en la
modalidad virtual, generando las
respectivas actividades y
recursos durante el periodo
correspondiente al 2°
cuatrimestre. Se registrara en el
campus de la Universidad, todas
las actividades a las que se




convoque a los estudiantes, ain
aquellas que se realicen desde
otras aplicaciones o soportes.

Evaluacion Evaluacion Parcial: Introduccion | 7 Cada alumno entregard un
parcial Ul y U2 a la Planificacion en Preservacion. modelo tedrico del Diagnostico
y Diagnostico de preservacion de preservacion. Las

herramientas disefiadas para el
diagnodstico de preservacion se
desarrollaran desde una
perspectiva tedrica para una
futura aplicacion practica cuando
las . condiciones sean las
apropiadas para dicho fin.

Evaluacion Evaluacion Parcial: Introduccion |15 Cada | alumno. entregard un
parcial U3 y-U4 a-la Planificacion en Preservacion. modelo teorico de ambos planes.
y Diagnostico de preservacion Las herramientas disefiadas tanto

para el Plan de Preservacion
como para’ el Plan de
emergencias, ~.se desarrollaran
desde una perspectiva_tedrica
para  una futura - aplicacion
practica cuando las condiciones
sean las. apropiadas para dicho

fin.
Instancia recuperatorio 16 Instancia | recuperatoria . para
Final cualquiera de las dos
recuperatoria modalidades parciales

El seguimiento de los/las _estudiantes se realizara-por-su. participacion en la plataforma
Campus FFyL, y ademads en los recursos informatices que se disponen ‘para esto: Google
Classroom, clases por ZOOM. o Jitsi, comunicaciones via correo electronico, Facebook y
WhatsApp. Documentos' en Word, PDF, PowerPoint, entre otras opciones, ya que se
desconocen los medios ‘informaticos y. teenologicos con los que cuentan los alumnos para
una cursada excepcional, novedosa y atipica dada la emergencia sanitaria; asimismo, se
tiene presente las dificultades.que los alumnos puedan tener para asistir a encuentros
sincronicos por lo tanto ‘no. constituyen un obsticulo para la regularizacion de esta
asignatura.

El componente teoricoincluird el desarrollo 'de los lineamientos conceptuales y
metodoldgices de los diversos temas del programa. Durante €l componente practico de la
clase se realizaran diversas actividades: estudios de casos, comentarios de textos y/o
articulos asignados.en.la bibliografia, la catedra disefio-dos herramientas para ello la guia
de estudios y la guia de trabajos practicos, que se remitieran por.correo electronico y
ademas se hallaran en el Campus de FF y L. Debido a que la apertura, luego del aislamiento
social, preventivo~y obligatorio, sera gradual 'y que no esta~definido aun cémo ni cuando
sera, se daran modelos teéricos de aplicacion practica, va que las visitas técnicas a unidades
de informacion para conocer diferentes contextos de aplicacion de la planificacion en
preservacion, planes de emergencia y las practicas de diagnéstico de colecciones estan
imposibilitadas. Queda pendiente una futura aplicacion practica cuando las condiciones
sean las apropiadas para dicho fin, de tal manera que cuando se reanude la presencialidad
en la instancia de finales el alumno se presente a rendir con la aplicacion concreta de dichas
herramientas.



La catedra realizd una revision de contenidos para adecuarlos a la modalidad virtual,
elabor6 clases tedrico-practicas para comunicarlas por algunos de los medios mencionados,
confecciond documentos que permitan la transmision de conocimientos de manera eficaz y
eficiente, de modo tal que los alumnos no vean resentida la calidad educativa que les ofrece
la universidad. Se daran las clases en la modalidad virtual, generando las respectivas
actividades y recursos durante el periodo correspondiente al 2° cuatrimestre. Se registrara
en el campus de la Universidad, todas las-actividades a las que se convoque a los
estudiantes, atn aquellas que se realicen desde otras-aplicaciones o soportes.

f. ORGANIZACION DE LA EVALUACION;

La materia se dicta bajo el régimen de promoecién con EXAMEN FINAL (EF) establecido
en-el Reglamento Académico (Res. (CD).N® 4428/17) e incorpora las modificaciones
establecidas en la Res. (D) N° 732/20 para su adecuacién.a la modalidad virtual de manera
excepcional.

REGUL'ARIZACION DE LA MATERTA:

Es condicion para alcanzar la regularidad de la materia aprobar 2 (dos) instancias de
evaluacion parcial (0 sus respectivos recuperatorios) con un.minimo de 4 (cuatro) puntos en
cada instancia.

Quienes no alcancen las condiciones establecidas, para“el régimen con EXAMEN FINAL
deberan reinscribirse u optar por rendir-la.materia en calidad de libre.

APROBACION DE LA MATERIA:

La aprobacion de la materia se realizard mediante un EXAMEN FINAL presencial en‘el
que debera obtenerse una nota minima de 4 (cuatro)-puntos. La evaluacion podra llevarse a
cabo cuando las condiciones sanitarias lo permitan.

Se dispondra de UN (1) RECUPERATORIO para aquellos/as estudiantes que:

- hayan estado ausentes en‘'una o mas instancias de examen pareial;

- hayan desaprobado una instancia de examen parcial.

La desaprobacion de mas de.una‘instaneia de parcial constituye la pérdida de la regularidad
y el/la estudiante debera volver.a cursar la materia.

Cumplido. el recuperatorio, de no obtener una calificacion de aprobado (minimo de 4
puntos), el/la_estudiante deberd volver .a inscribirse en la asignatura o rendir'examen en
calidad 'de libre. La nota del recuperatorio reemplaza a-la nota del parcial original
desaprobado o no rendido.

La correccion de las evaluaciones y trabajos préicticos escritos debera efectuarse y ser
puesta a disposicion del/la estudiante en un plazo maximo de 3 (tres) semanas a partir de su
realizacion o entrega.

VIGENCIA DE LA REGULARIDAD:

Durante la vigencia de la regularidad de la cursada de una materia, el/la estudiante podra
presentarse a examen final en 3 (tres) mesas examinadoras en 3 (tres) turnos alternativos no
necesariamente consecutivos. Si no alcanzara la promocion en ninguna de ellas debera
volver a inscribirse y cursar la asignatura o rendirla en calidad de libre. En la tercera
presentacion el/la estudiante podra optar por la prueba escrita u oral.



A los fines de la instancia de EXAMEN FINAL, la vigencia de la regularidad de la materia
sera de 4 (cuatro) afios. Cumplido este plazo el/la estudiante deberd volver a inscribirse
para cursar o rendir en condicion de libre.

REGIMEN TRANSITORIO DE ASISTENCIA, REGULARIDAD Y MODALIDADES
DE EVALUACION DE MATERJAS:

El cumplimiento de~los-tequisitos de regularidad.en“los casos de estudiantes que se
encuentren cursando bajo el Régimen Transitorio. de. Asistencia, Regularidad y
Modalidadesde Evaluacién de Materias (RTARMEM) aprobado porRes. (CD) N° 1117/10
quedaré sujeto al analisis conjunto entre¢ el Programa de Orientacion ‘de la SEUBE, los
Departamentos docentes y.la‘catedra.

José Antonio Pérez Botta
Profesor Adjunto

Mg: Carmen L. Silva
Directora



