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ORGANIZACION DE ARCHIVOS Y.COLECCIONES DE MANUSCRITOS

a. Fundamentacion y descripcion

La materia trata fundamentalmente los problemas concretos ‘que plantea la teoria
archivistica y sus paradigmas, asi como la aplicacion de los principios de la archivologia
(produccion o procedencia“y-orden original); ‘las definiciones de archivo o archivalia y
coleccion de manuscritos; las manifiestas diferencias con otras ciencias de la informacion,
en cuanto al objeto-de estudio' y al procesamiento tecnico de los materiales; la
identificacion de los archivos en su triple funciéon de ‘pilares de la administracion, de

garantes del acceso a la informacién publica y de centros-de apoyo a la investigacion

' Programa adecuado a las pautas de funcionamiento para la modalidad virtual establecidas en
Res. (D) N°. 732/20 y otra normativa especifica dispuesta a los efectos de organizar la cursada en
el contexto de la emergencia sanitaria que impide el desarrollo de clases presenciales en la
Universidad.

* Los/as docentes interinos/as estan sujetos a la designacion que apruebe el Consejo Directivo

para el ciclo lectivo correspondiente.
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cientifica; la gestion documental, el ciclo vital; la aplicacion de las normas de valoracién
documental, a través del estudio de casos; la distincion entre clasificacién y ordenamiento,
la primera como operacion intelectual y la segunda como operacion fisica; la
normalizacion descriptiva, incluyendo las Normas ISAD(G), ISAAR(CPF), ISDIAH y ISDF;
la descripcién diploméatica de las piezas-documentales y la distincion entre los auxiliares
heuristicos empleados.en los archivos. Introduce ademas nuevos temas, como las
diferentes interpretaciones entorno al concepto-archivo surgidas con la Postmodernidad,
las nuevas tecnologias de almacenamiento, la importancia de los archivos en una
democracia, el analisis* dela legislacién Archivistica vigente en el pais, y las
caracteristicas que debe reunir un inmueble destinado a la conservacién de documentos.
En este Ultimo sentido, pone el acento enlas necesidades del archivero y del usuario, mas
que en las del preservador, completando la informacion que los alumnos reciben en la

asignatura Fundamentos de la preservacion y la conservacion en bibliotecas y archivos.

b. Objetivos:

1. Analizar la racionalidad técnica del Estado, su burocracia y el impacto de ésta
ultima en la Archivistica.

2. Comprender los  origenes  de=las—instituciones de archivos en la Republica
Argentina.

Aprehender los principales ejes tedricos-que conformar este campo, disciplinar.
Analizar el impacto y. desarrollo de las teorias vinculadas con la Postmodernidad
en la teoria Archivistica.

5. Conocer los desafios que implican las humanidades digitales, 1a Big Data y los
nuevos soportes de almacenamiento de informacion para los.archivos.

6. Analizar y evaluar la legislacion vigente en materia Archivistica sefialando sus
aportes y falencias, incluyendo los cambios producidos en el sector publico por el
Sistema de Gestién Documental Electrénica.

7. Reconocer«la funcién de los archivos como fundamento de una democracia
transparente, como pilares-de.-la-administracion y como centros de apoyo a la
investigacion cientifica.

8. Desarrollar los criterios y finalidades de la valoracién documental.
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9. Transmitir los fundamentos que permitan a los participantes emplear
adecuadamente las normas de clasificacion y ordenaciéon documental y ser

capaces de elaborar un instrumento de descripcion para fondos de archivo.

c. Contenidos:

UNIDAD |I. ESTADO, BUROCRACIA E INSTITUCIONES DE ARCHIVO

1.1.Politica y administracion. Racionalidad técnica y racionalidad politica.. Burocracia y
politicas publicas.

1.2. El Estado como-productor de principios de clasificacion:

1.3. Los Archivos de la memoria y DD.HH: La fase documental de la memoria.

1.4. El Archivo General de la Nacion: origenes y paradigmas.

UNIDAD Ii-PRINCIPIOS TEORICOS Y PROBLEMAS DE LA ARCHIVOLOGIA

2.1. Conceptos de archivo y_documento.de archivo. El contexto 'de praoduccion. Definicién
de fondo de archivo. Particularidades de la Archivistica en relacién con jotras ciencias de
la informacion.

2.2. Principios basicos de la disciplina Archivistica: principio de produccién o procedencia
y principio de orden original. Dificultades de aplicacion. El problema del archivo “Franz
Kafka”. La procedencia digital.

2:3. Postulados de la teoria Archivistica en su primera etapa clasica. La era custodial.en la
archivistica. El rol de la metafora organica en el Manual Holandés.

2.4. La relacion entre la historia.y el giro archivistico (archival turn).

UNIDAD Iil. LA POSTMODERNIDAD EN LA TEORIA ARCHIVISTICA

3.1. Teorias y alcances de la Postmodernidad.

3.2. El postmodernismo en-la Archivistica. De la era post-custodial al modelo continuo de
documental (record continuum model). “Fiebre”, “Pulsion” y “Mal” de archivo. Perspectivas
filosoficas sobre el archivo.

3.3. Los archivos en las humanidades digitales. Los documentos intangibles y la

“avalancha” de los datos.
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3.4. Macrovaloracién documental. Del documento-objeto al documento-accion.
3.5 Del "anarchivismo" a los archivos subalternos. El capitalismo arcéntico. Tecnologia
social del archivo.

3.6. La experiencia viva del archivo. Archivos personales y archivos de mujeres.

UNIDAD IV. LEGISLACION ARCHIVISTICA DE LA REPUBLICA ARGENTINA

4.1. La legislacion Archivistica, su encuadre dentro de la legislacién nacional. Importancia
de la-constitucionalidad-de las' normas juridicas que rigen en el area Archivistica.

4.2 Analisis dela-legislacion Archivistica nacional. Alcances y limitaciones.

4.3. Organizacion de un sistema nacional para el patrimonio documental archivistico.

4.4. Acceso-a la Informacion Publica en Argentina y en el mundo. La Ley 27.275 de
Acceso.a la Informacién Publica.

4.5. Los decretos 561/2016 (Sistema de Gestion Documental Eleetrénica) y-1131/2016
(Archivo y digitalizacion de expedientes-electronicos); y.la Resolucion 44/2017 del

Ministerio de Modernizacion.

UNIDAD V. LA GESTION'-DE DOCUMENTOS

5.1. El archivo de gestion: sus funciones-especificas. Su importancia dentro del sistema
archivistico. Records Management.

5.2. La organizacion del arehivo de gestion y del archivo central..El-archivo intermedio.
5.3. El archivo definitivo. Su “importancia dentro del sistema archivistico de la
administracion. Su funcién como pilar de la administracién y como centro de apoyo a la
investigacion cientifica.

5.4 Normativa, técnica sobregestion de documentos. La norma interpacional 1SO
15489-1.

UNIDAD VI. VALORACION, SELECCION Y CICLO VITAL DE'LOS DOCUMENTOS

6.1. Objetivo de la valoracion.
6.2. Criterios de evaluacion. Los valores del documento. Transferencias y expurgos.
6.3. Ciclo vital: las tres edades y los archivos.

6.4. Documento activo, semiactivo e inactivo.
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6.5. Valores del documento: primario (valor administrativo, juridico y fiscal) y secundario

(valor permanente).

UNIDAD VII. CLASIFICACION, ORDENACION E INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION
DOCUMENTAL

7.1. Clasificacion de fondos. El cuadro de clasificacion. Elementos'de la clasificacion.

7.2. ldentificacion de secciones y series documentales.

7.3.-Normalizacion de las practicas de descripcion documental.

7.4.'Normas internacionales de descripcion Archivistica ISAD (G), ISAAR (CPF), ISDIAH y
ISDF.

7.5. La eleccion del nivel de descripcion: tipologia de los instrumentos de descripcion.
Problemas terminolégicos. Las agrupaciones documentales y su paralelismo con los

instrumentos de descripcion.

UNIDAD VIil. ARCHIVOECONOMIA Y CONSERVACION DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL

4.1. Edificio de archivo. Programa de, construccién: opciones. Plan del edificio. Circuitos
de circulacion. Instalaciones. Bloque destinado a la conservacion del documento. Bloque

destinado al trabajo.

4.2. Tecnologias del papel. Métodos pre-industriales de fabricacion del papel. Métodos de

obtencion de pulpa. Papeles modernos. Papeles permanentes para conservacion.

4.3. Tipos de deterioro, en. documentos' de-archivo. Factores de deterioro internos vy
externos. Tipos de danos . .internos (acidez, hidrdlisis acida, oxidacion, etc.).
Envejecimiento. y amarillamiento del papel. Lignina. Tipos de deterioro externos
(temperatura, 'humedad, luz, etc.). Manipulaciéon y..guarda de documentos. Plagas
biblidfagas e insectos. Documentos infestados por hongos y bacterias. Control integral de
plagas. Conservacion preventiva: Tipos de materiales de guarda para archivos vy

bibliotecas (caja fase, solander box, sobres, etc.).
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pensamiento filoséfico. En:| Sintesis. Revista de Filosofia, vol. 1(1), 2018. Disponible
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Consejo Internacional de Archivos. Comité de buenas practicas y normas. Principios de
acceso a los archivos. Documento aprobado por la Asamblea General el 24 de agosto de
2012.

Ley 15.930/61; decretos 232/79, 1571/81,1172/03, 561/2016, 1131/2016 y Resolucion
44/2017 del Ministerio de Modernizacion.

Ley 27.275 de Acceso a la Informacion Publica.

Nazar,” Mariana. El acceso. a los archivos: sistemas de gestion de la informacion
implementados en América Latina. En: Hacia~una politica integral de gestion de la
informacion publica:"Natalia Torres (comp:). Buenos Aires: Universidad de Palermo, 2014.
Disponible en: https://www.palermo.edu/cele/pdf/Hacia_una-politica .integral-kk.pdf

Swiderski, Graciela. Las huellas 'de -Mnemosyne. La construccion “del patrimonio
documental en la Argentina. Buenos Aires: Biblos, 2015.
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Mendoza Navarro, Aida Luz: “Normas. ISO para los archivos 'y sus documentos”, en
Gestion Publica y Desarrollo, marzo de 2012. Disponible en:
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Vazquez, Manuel. Administracion de documentos y archivoes. Planteos para el siglo XXI.
Buenos Aires: Alfagrama, 2004.
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Eastwood, Terry. La valorizacion Archivistica en las sociedades democraticas. En: Tabula -
Revista de Archivos de Castilla y Ledn (ACAL), N° 6 (2003). pp. 75-85.

Vazquez, Manuel. Administracion de documentos y archivos. Planteo para el siglo XXI.
Buenos Aires: Alfagrama, 2004.

Vazquez Murillo, Manuel. Cémo seleccionar documentos de archivo. Buenos Aires:
Alfagrama Ediciones, 2006.
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Aguilera Murguia, Ramoén. La -identificacion de las- series' documentales. En:
Administracion de documentos .y Archivos. Textos fundamentales. Madrid, 2011. pp.
118-129.

Alberch i Fugueras, Ramon. Los archivos entre la memoria_historica y la sociedad del
conocimiento. Barcelona: Editorial UOC, 2003.

Archivo General de la Nacion (Ed.). (2011). Fondos Documentales del Periodo Colonial.
Programa de Descripcion Normalizada: Departamento de Documentos Escritos. V. 1.
Direccién de la obra Graciela-Swiderski. Buenos Aires:. Autor. Disponible en:
http://www.mininterior.gov.ar/archivo/xtras/libroColonia.pdf

Archivo General de la Naci6én (Ed.). (2012). Fondos Documentales del Periodo Nacional.
Programa de Descripcion Normalizada. Departamento  de. Documentos.Escritos. V. 2.
Direccion de la obra Graciela Swiderski. Buenos' Aires: Autor. Disponible ' en:
http://www.mininterior.gov.ar/archivo/xtras/libronacional.pdf

Cruz Mundet, José Ramon. La organizacién del archivo:. clasificacion, ordenacion e
instalacion. En: Manual de. Archivistica: Madrid: Fundacion German Sanchez Ruipérez,
2001. pp. 229-253.

Cruz Mundet, José Ramén.-.La catalogacion de documentos.. Disponible en:

http://www.errenteria.net/es/ficheros/40 9799es.pdf.

Garcia Ruipérez, Mariano. Series y Tipos documentales. Modelos de analisis. En:
Legajos. Cuadernos de investigacion Archivistica y gestion documental. Publicacion del
Archivo Municipal de Priego de Cérdoba, N° 10 (2007). pp. 9 — 26.

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. Sevilla: Diputacion
provincial, 1993.

ISAD (G): Norma Internacional General de Descripcion Archivistica.
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ISAAR CPF Norma Internacional sobre los Registros de Autoridad de Archivos relativos a
Instituciones, Personas y Familias. Segunda edicion, 2004

ISDIAH: Norma Internacional para describir instituciones que custodian fondos de archivo,
Madrid, Subdireccion de Archivos Estatales, 2008.

ISDF: Norma internacional para-la descripciéon-de.funciones, Primera edicion, 2007
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Araujo, Juan Facundo. Requerimientos establecidos por las normas I1SO para papeles
permanentes. En: Informacién, Cultura y Sociedad,vol. 24 (2011), pp.87-96.

Cruz Mundet; José Ramoén. Manual de Archivistica. 2° ed.-Madrid: Ediciones Piramides,
1996.

Di Mari, Daniel. Edificios inteligentes destinados para documentos de archivo.-En: Anuario
Escuela de Archivologia, vol.v-vi (2016), pp.79-93.

Ogden, Sherelyn(ed:).-El Manual de preservacion de bibliotecas y archivos del Northeast
Document Conservation Center. Santiago de Chile: DIBAM, 2000.

Peir6 Graner, Maria de las Nieves. El archivo como especio del saber: el edificio de
archivo. En Boletin Millares:Carlo, vol.-20.(2001) pp. 245-279.

d. Organizacion'del dictado-de la materia:

La materia se dicta en modalidad virtual mientras duren las restricciones establecidas por
el Aislamiento Social Preventivo.y Obligatorio definido por el gobierno nacional (DNU
297/2020). Su funcionamiento se-adecua a lo.establecido en la Res. (D) N°.732/20y a la
normativa especifica dispuesta a los efectos de organizar el dictado a distancia.

El dictado de clases-se realiza a_través del campus virtual de la:Facultad de Filosofia y
Letras y de otros canales de comunicacion virtual que se consideren pertinentes para
favorecer.el intercambio pedagogico con los/las estudiantes.

La carga horaria.total es de 96 horas.

Modalidad de trabajo:
El material bibliografico de la materia estara disponible a través del Campus. Se impartiran
clases virtuales por plataformas de video-llamadas y ademas se organizaran trabajos

practicos disponibles en el Campus. Se habilitaran espacios y foros de debates como
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espacio de intercambio con los alumnos. Se evaluaran los trabajos practicos de los

alumnos y su participacion en los foros de debates habilitados a través del Campus.

e. Organizacién de la evaluacion:

La materia se dicta bajo el régimen de promocién con EXAMEN FINAL (EF) establecido
en el Reglamento Académico (Res. (CD) N° 4428/17) e incorpora“las modificaciones
establecidas en la Res..(D) N° 732/20 para su-adecuacion.a la modalidad virtual de

manera excepcional.
-Regularizacion de la materia:

Es condicion para alcanzar la regularidad de la materiasaprobar 2 (dos) instancias de
evaluacion parcial (o sus respectivos recuperatorios) con un minimo de 4 (cuatro) puntos

en cada instancia.

Quienes no alcancen las condiciones-establecidas para el régimen con EXAMEN FINAL

deberan reinscribirse u optar por rendir la materia en calidad de libre.

-Aprobacion de la materia:

La aprobacién de la materia se realizara-mediante un EXAMEN FINAL presencial en el
que debera obtenerse 'una nota minima de 4 (cuatro) puntos. La evaluacién podra llevarse

a cabo cuando las condiciones sanitarias lo.permitan.

Se dispondra de UN (1) RECUPERATORIQ para aquellos/as estudiantes que:
- hayan estado-ausentes en una o-mas instancias de examen parcial;
- hayan desaprobado una instancia de examen parcial.
La desaprobacién de-mas de una instancia de parcial constituye la pérdida de la
regularidad y el/la estudiante debera volver a cursar la materia.
Cumplido el recuperatorio, de no obtener una_calificacion de aprobado (minimo de 4
puntos), el/la estudiante debera volver a inscribirse en la asignatura o rendir examen en
calidad de libre. La nota del recuperatorio reemplaza a la nota del parcial original

desaprobado o no rendido.
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VIGENCIA DE LA REGULARIDAD:

Durante la vigencia de la regularidad de la cursada de una materia, el/la estudiante
podra presentarse a examen final en 3 (tres) mesas examinadoras en 3 (tres) turnos
alternativos no necesariamente consecutivos. Si no alcanzara la promocién en ninguna
de ellas debera volver a inscribirse y cursar la asignatura o rendirla en calidad de libre.
En la tercera presentacién el/la estudiante podra optar por.la prueba escrita u oral.

A los fines de la instancia de EXAMEN FINAL, la vigencia de la regularidad de la
materia sera de 4 (cuatro) afos. Cumplido este plazo el/la estudiante debera volver a

inscribirse para cursar o rendir en condicion de libre.

REGIMEN TRANSITORIO DE ASISTENCIA, REGULARIDAD Y MODALIDADES DE
EVALUACION DE MATERIAS: Quedan exceptuados/as de las condiciones para la
Promocién Directa o con'Examen Final los/as estudiantes que se encuentren cursando
bajo el'Régimen Transitorio de Asistencia, Regularidad y Modalidades-de Evaluacion
de Materias (RTARMEM) aprobado por Res. (CD) N° 1117/10.

f. Recomendaciones

Se recomienda que para cursar esta asignatura.el/la_estudiante hayan  cursado

previamente Principios de Archivologia.

Lic. Juan Facundo Araujo

Profesar /Adjunto Interino

/i)
o

/

Mg. Carmen L.Silva

Directora



