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Organizacién de Archivos y Coleccién de Manuscritos

. FUNDAMENTOS

La materia refuerza y amplia los conceptos aprendidos en Principios de Archivologia. Trata fundamen-
talmente de los problemas concretos que plantea la aplicacién de los principios de la archivologia (pro-
duccién o procedencia y orden original); las definiciones de archivo o archivalia y coleccién de manuscri-
tos; las manifiestas diferencias con la biblictecologia, en cuanto al ‘objeto de estudio y al procesamiento
técnico de los materiales; la identificacién de los archivos en su doble funcidn de pilares de la administra-
cion y de centros de apoyo a la investigacion cientifica; el ciclo vital y las edades de los archivos; fa apli-
cacién de las normas de seleccion documental, a través del estudio de casos; la distincién entre clasifi-
cacion y ordenamiento, la primera como operacion intelectual y la segunda como operacion fisica; la
normalizacion descriptiva, “incluyendo las Normas ISAD(G), ISAAR(CPF), ISDIAH y ISDF; la descripcion
diploméatica de las piezas documentales y la distincién entre los auxiliares heuristicos empleados en los
archivos. Introduce ademas nuevos temas, como el de los archivos en la Sociedad de la Informacion y
del Conocimiento, la importancia de los archivos en una democracia, el analisis de la legislacion archivis-
tica vigente en el pais, y las caracteristicas que debe reunir un inmueble destinado a la conservacién de
documentos. En este dltimo sentido, pone el acento en las necesidades del archivero y del usuario, mas
que en las del preservador, completando la informacion que los alumnos reciben en la asignatura Fun-
damentos de la preservacién y la conservacion en bibliotecas y archivos.

II. OBJETIVOS

- Capacitar a los estudiantes en la aplicacion de los procesos técnicos especificos de la Archivistica, dis-
tinguiéndolos de los empleados por fa Bibiiotecologia.

- Analizar y evaluar la legislacion vigente en materia archivistica sefialando sus aportes y falencias.

- Reconocer la funcion de los archivos como fundamento de una democracia sustentable, como pilares
de la administracién y como centros de apoyo a la investigacion cientifica.

- Identificar la nueva posicién que ocupa la Archivologia en la Sociedad de la Informacion y el Conoci-
miento (SIC).

- Aprehender herramientas conceptuales para una comprensién general de fas politicas publicas de es-
tablecimiento del Gobierno Electrénico, y como impactan estas politicas en la profesion archivistica en
"~ general y en la gestion del documento en particular. ‘

- Desarrollar los criterios y finalidades de la seleccion documental.
- Transmitir los fundamentos que permitan a los participantes emplear adecuadamente las normas de

clasificacion y ordenacion documental y ser capaces de elaborar un instrumento de descripcion para fon-
dos de archivo.




- Capacitar a los alumnos para que puedan desarrollar una correcta planificaciéon de las tareas que de-
manda la organizacién de un archivo.

lll. UNIDADES TEMATICAS

UNIDAD |. ELEMENTOS DE TEORIA DEL ESTADO

1.1 Sociedad y Estado. La triple relaciéon entre Estado y Sociedad: Funcnonales Materlales y de Do-
minacién. Mediaciones entre Estado y Sociedad.
1.2, La nacién, referente del Estado

1.3. La ciudadania, fundamento del Estado capitalista.
1.4, Politica y administracion. Inteleccion versus interaccion. Racionalidad técnica y racionalidad poli-
tica

LLa burocracia como arena politica.
La agenda permanente del Estado.
Tipo de regimenes politicos: burocrético — autoritarios, democratico — hberales y patnmomallstas
Globalizacién, internacionalizacion e integracion.

Estado e Instituciones.

Archivos y Democracia.
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BIBLIOGRAFIA UNIDAD 1~

O’Donnell, Guillermo. Apuntes para una teoria del Estado. Disponible en: Tecnologia para la organlza-
cion publlca Asociacion Civil. http://www.top.org.ar/publicac.aspx.
Oszlak, Oscar. Estado y Sociedad. ¢ Nuevas reglas de uego'> Disponible en:
http:// www.top.org.ar/publicac.aspx i

" Oszlak, Oscar. Politicas Publicas y Regimenes Politicos: Reflexiones a partir de algunas experiencias
Latinoamericanas. Disponible en: http:// www.top.org.ar/publicac.aspx.

UNIDAD Il EL DOCUMENTO DE ARCHIVO

2.1 Concepto de archivo y de documento.

2.2. Diferentes soportes.

2.3. Definicién de fondo de archivo.

2.4.  Fondos de archivo y fondos bibliograficos.

2.5. Diferencias entre archivo y colecciones de manuscritos.

2.6. Principios basicos de la disciplina archivistica: Principio de produccion o procedencia y principio

de orden original. Dificultades de aplicacion.
BIBLIOGRAFIA UNIDAD 2

Cruz Mundet, José Ramon. Principios, términos y conceptos fundamentales. En: Administracion de do-
cumentos'y Archivos. Textos fundamentales. Madrid, 2011. pp. 15-35.

Duchein, Michel. El respeto a los fondos. En: Revista del Archivo General de la Nacion de la Repubiica
Argenting, vol. V, nimero 5 (1977) pp. 7 - 31.

Fuster Ruiz, Francisco. Archivistica, archivo, documento de archivo.. Necesidad de clarificar los concep-
tos. Disponible en:

file:///IC: /Documents%20and%ZOSettlngs/Adm|mstrador/Mls%20documentos/DownIoads/DlaInet-
ArchivisticaArchivoDocumentoDeArchivo-283269%20(1). pdf ,

Lépez Gémez, Pedro. La representacion de las agrupaciones de fondos documentales. Disponible en:
http://ler.letras. up. pt/uploads/ficheiros/artigo5601.PDF

Schellenberg, T.R. Archivos modernos: principios y tecnlcas Mexico: Archivo General de la Nacion,
1987. :



Swiderski, Graciela. Fundamentos de Archivologia y Legisiacién. Recomendaciones practicas acerca de
ta aplicacion de los principios archivisticos, Serie Fichas de caledra, 2008,

UNIDAD iil. EL GOBIERNO ELECTRONICO

3.1 introduccion a la Sociedad de la Informacién y el Conocimiento {SiC).

3.2. Gobierno Electrénico (GE)

3.3. Panorama latincamericano de Gobierno Electrdnico.

3.4. Plan de Gobierno Electrénico Argentino. Portal Argentina gov.ar.

3.5. E - Democracia.

386 Gestidn del documento electrénico. Firma digital. Seguimiento de expedientes, Ventanilla Gnica
de trémites.

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 3

CLAD - SIARE. Ei Gobierno Electrénico como medio para acercar el Estado a fa cxudadan a. Disponible
en: hitp:fiwww.clad. org. vefsiarefinnotend/gobelec/gobsiec. himl.

Decreto 378/05. Plan Nacional de Gobierno Electrénico.

Duranti, Luciana. Definicidn de documentos archivisticos electrdnicos en el sector publico y su fiabilidad
y autenticidad. Disponible en. http://ipdf-esmanual.com

Kaufman, Ester. Bl Foro transversal de responsables informaticos: crisis, burocracia, redes y gobiemno
electronico en la Argentina. Disponible en: hitp://www top.org.ar/publicac. aspx

Kaufman, Ester y Oscar Oszlak. Teoria y préctica del gobierno abierto: Lecciones de la experiencia inter-
nacional. Disponibie en;

file./lIC /MDocuments % 20and%20Settings/Administrador/Mis%20documentosikaufman-
osziak.%20Gobierno%20abierto. pdf. '

Varios autores. América lelina Puntogob: Casos y tendencias en Gobierno Electrénico. Santiage de Chi-
le; Coedicidn Flacso / AICD-OEA, 2004,

UNIDAD IV, LEGISLACION ARCHIVISTICA DE LA REPUBLICA ARGENTINA

4.1, La legislacién archivistica, su encuadre dentro de la legislacion nacional. importancia de la cons-
titucionalidad de las normas juridicas que rigen en el drea archivistica.

4.2.  Andlisis de la legisiacién archivistica nacional. Alcances y limitaciones.

4.3 Organizacion de un sistema nacional para el patrimonio documental archivistico

4.4, El archivo publico como modelo y érgano rector de ese sistema.

4.5, Acceso a la Informacién Publica en Argentina y en el munde. El Decreto 1172/03.

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 4

Consejo Internacional de Archivos. Comité de buenas practicas y normas. Principics de acceso a fos ar-
chivos. Documento aprobado por la Asamblea General el 24 de agosto de 2012,

Ley 15.930/61 y decretos 232/79, 1571/81 y 1172/03.

Nifio, Antonio y Carles Sanz. Los archivos, la infimidad de las personas v los secreios de Estado. En:
Cuadernos de Historia Contemporanea, vol. 34 {2012) pp. 308-342.

Swiderski, Graciela. Las huellas de Mnemosyne. L2 consiruccién del patrzmomo decumental en iz Argen-
tina, Buenos Aires: Biblos, 2015,

Swiderski, Graciela y Elisabet Cipolletta. Leer ef porvenir en un espejo. En: Revista de la Asociacién La-
tincamericang de Archives, N°® 20 (1897} pp. ¢ -14.

UNESCO. Legislacionss en el MERCOSUR relgtivas a las Convenciones de Cultura aprobadas por la
UNESCO, Estudio de la situacion actual en Argenting, Brasil, Paraguay v Uruguay. Disponible en:
httpr/lunesdoc. unesco.orgfimages/0015/001589/158888s pdf.
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UNIDAD V. ARCHIVOECONOMIA: EL EDIFICIO DE ARCHIVO

5.1. Programa de construccidn: opciones. Plan dei edificio. Circuitos de circulacién. instalaciones.
5.2. Bloque destinado a la conservacion del documento: depédsite. Aspectos arguitecténicos. Las es-
tanterias; descripcién, caracteristicas, material y elementos, tipos. Instalaciones especiales: depésitos de
mapas y plangs, depdsitos de microfimes, depésitos de documentos de imagen y sonido.

5.3. Bloque destinado al trabajo: locales para el desarrollo de tareas administrativas, locales para la
realizacion de los procesos de seleccidn, clasificacién, ordenamiento y descripcién documental, locales
para el personal técnico (Jaboratorios y reprografia), biblioteca auxiliar, locales para el publico y locales
de acceso controlado (Salas de conferencias y de exposiciones).

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 5

Memoria del Seminaric Internacional. Las instalaciones y edificios de archivos para la conservacién de
documentos. San José de Costa Rica: Archivo Nacional de Costa Rica, 1893.

Duchein, Michel. Les batiments et equipements d'archives. Paris: UNESCO, 1966,

La concepcion de los edificios de archivos en los palses tropicales. Paris: UNESCO, 1880.

Archivistica. Estudios basicos. Sevilla: Diputacidn provincial, 1882.

Fundacion Histérica Tavera. Manual de planificacion y prevencion de desastres en archivos y bibliotecas.
Madrid: Fundacion Mapfre Estudios, 2000.

ONABE. Infraestructura de Archivos: pautas generales. Buenos Aires: ONABE.

Peir¢ Graner, Maria de las Nieves. El archivo como especio del saber: el edificic de archivo. En Boletin
Miltares Carlo, vol. 20 (2001) 245-279.

UNIDAD V1. EL SISTEMA ARCHIVISTICO EN LA ADMINISTRACION

8.1. £} archive de gestidn: sus funciones especificas. Su importancia dentro del sistema archivistico.
8.2.  La organizacion del archivo de gestion y del archive central,

6.3. El archivo intermedio.

6.4, El archivo definitive. Su importancia dentro del sistema archivistico de la administracion. Su fun-
cién como pilar de 12 administracién y como centro de apoyo a la investigacion cientifica,

8.5. La pianificacion archivistica.

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 6

Archivistica. Estudios béasicos. Sevilla; Diputacion provincial, 1982,

Barnard Amozorrutia, Alicia. Funciones, procesos y requisitos. En: Administracion de documentos y ar-
chivos. Textos fundamentales. Madrid, 2011, pp. 87-1186.

Casas de Barran, Alicia. Gestion de documentos del sector publico desde una perspectiva archivistica,
Disponible en: hitp:#irmt.org/documents/educ_training/spanish/IRMT _Perspectiva_Archivistica_l.pdf
Villaverde, Mar{a Luisa. Manua! de tratamiento de archwos admimstratwas Madrid: Direccién de Archi-
vos Estatal es, 1992

Miller, Fredric M. Ordenacién y descripcion de archwos ¥ manuscritos. Wash ngian Orgamzacmn de Es-
tados Ameticanos, 1994,

Rhoads, James B. La funcidn de la gestidn de documentos y archivos en jos sistemas nacionales de in-
formacion: un estudio del RAMP.

Disponible en: httpi/funesdoc.unesco.org/images/0008/000847/0847 35s0.p0f

Vézquez, Manuel Administracién de documentos y archives. Plantes para &l sigic XX Buenos Alres:
Alfagrama, 2004,

UNIDAD Vit EL CICLO VITAL DE LOS DOCUMENTOS




7.1 Las tres edades y los archivos.

7.2 Decumento activo, semiactivo e inactivo.

7.3.  Vaiores del documento: primario {valor administrativo, juridico y fiscal} y secundario {valor per-
manente). .

7.4, Relacion entre el valor, la edad, la vigencia y el lugar de depésito del documento.

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 7

Couture, Carol. Los archivos en el siglo XX, México: AGN, 1988,

Archivistica. Estudics basicos. Sevilla: Diputacion provingial, 1882.

Schellenberg, T.R. Archivos modemos: principios y técnicas. Mexmo Archivo General de la Nacién,
1987,

Vazquez, Manuel. Administracién de documentos y archivos. Planteo para el siglo XXi. Buenos Aires:
Alfagrama, 2004.

Walne, Peter (compilador), La administracién moderna de archivos v la gestidn de documentos: El pron-
tuario RAMP. Paris: UNESCO, 1885,

UNIDAD Viil. VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

8.1.  Definicion. g

8.2. ~ Cémo se encara a valoracién

8.3 Objetivo de la valoracion.

8.4, Relacion de la seleccion documental con la p amf;caczén archivistica y la poliftica sobre conserva-
¢ion del patrimonio documentai,

8.5. Censo de archivos administrativos.,

8.6, Transferencias y expurgoes. '

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 8

Archivo General de la Nacidn. Entre historiadores y archivistas: el dilema de la valoracion documentai
Meéxico: Archivo General de la Nacién, 1885

‘Cermeno Martorell, Lluis y Elena Rivas Pala. Valoracidn y seleccién de documentos. En: Administracion
de documentos y archivos. Textos fundamentales. Madrid, 2011, pp. 215-268. :
Conferencia de Archiveros de Universidades Espaficlas. Grupo de Trabajo de Documentos Electrdnicos.
La  valoracidn de los documentos electrdnicos: Estado de lg  cuestidon.  Disponibie
" enhitp:/icau.crue. orgfexporysites/Cau/Quehacemos/gruposdetrabajo/documentoselectronicosivaloracion
_estado_de_la_cuestion.pdf

Cook, Terry. La evaluacidn archivistica de los documentos gue contienen informaciones personales: Un
estudio del RAMP con directrices. Paris; Unesco, 1891.

Eastwood, Terry, La valorizacién archivistica en las sociedades democraticas. En: Tabula - Revista de
Archivos de Castilla v Ledn {(ACAL}, N° € (2003), pp. 75-85.

Vazquez Murillo, Manuel Como seleccionar documemos de archivo. Buenos Alres: Alfagrama Ediciones,
20086.

Waine, Peter {compilador). La administracidén modema de archivos v la gestion de documentos: E| pron-
tuario RAMP. Paris: UNESCQ, 19885,

UNIDAD IX. CLASIFICACION Y ORDENMNACION

8.1. Anterioridad de la clasificacitn a ia ordenacion.

8.2. Ammbigliedad de significades. Conceptos y diferencias.
8.3. Clasificacidn a priort v a posteriori, :
8.4, Reglas de clasHficacién.



8.5, Clasificacion de fondos. El cuadro de clasificacion. Elementos de la clasificacién (acciones o funcio-
nes, estructura organica y asuntos ¢ materias). Tipos de clasificacion, eleccion de la clasificacién y prin-
cipios de clasificacion.

9.8. Secciones y series documentales.

8.7. Ordenacién de documentos: cronoibgica, alfabética, numérica por unidades de instalacién. Eleccion
del tipo de ordenacion.

9.8, Operaciones relacionadas con la ordenacién (desdoble o despliegue, signaturacion y seilado, data-
cion, foliacidn y numeracion y agregacioén).

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 8

Archivistica. Estudios basicos. Sevilia: Diputacién provincial, 1882,

Cruz Mundet, José Ramoén. La organizacion del archivo: clasificacion, ordenacién e instalacion, En: Ma-
nual de Archivistica. Madrid: Fundacién German Sénchez Ruipérez, 2001, pp. 228-253.

Garcia Ruipérez, Mariano. Series y Tipos documentales. Modelos de analisis. En: Legajos. Cuadernos
de investigacién archivistica y gestién documental, Publicacién del Archive Municipal de Priego de Cor-
doba, N° 10 (2007). pp. 8 - 26,

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica generzal: teoria y practica. Sevilla: Diputacidn provinciel, 1993.
Herrero Montero, Ana Maria y Alfonso Diaz Rodriguez. La clasificacion archivistica. En. Administracién
de documentos y Archivos. Textos fundamentales. Madrid, 2011. pp. 133-160.

Montejo, Angel. La clasificacion de fondos archivisticos administrativos. En! Metodos de informacion,
vol. W nimero 17- 18(1997) op. 50 - 58.

Navarro, Miguel Angel Esteban, Principios, reglas y técnica para la gestién de cuadros de ciasmcac &n de
fondos de archivo. Disponible en:
file:./1iC./Documents%20and%20Settings/Administrador/Mis%20documentos/Down loads/Dialnet-
PrincipiosReglasYTecnicasParal.aGestionDeCuadrosDeC-595074. pdf

Ruiz de Galarreta Tovar, Patricia y olros. La teoria desde la practica. Nuevas reflexiones sobre el con-
cepto de ‘serie documental’. En: Revista Andaluza de Archivos. Numero 5 (2012) pp. 73-88.

Swiderski, Graciela. Fundamentos de Archivologia vy Legislacién. Recomendaciones practicas acerca de-
la aplicacion de los principios archivistices, Serie Fichas de catedra, 2006,

Schellenberg, T. Archives moderncs: principios y técricas. México: Archivo Genersl de la Nacién, 1987,

UNIDAD X. LOS INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION DOCUMENTAL PARA ARCHIVOS Y COLEC-
CIONES DE MANUSCRITOS

10.1. La irrupcin de 1a informética en los archivos v su resultado: La normalizacion de fas praclicas de -
descripcion documental.

10.2. Normas internaciongles de descripcion archivistica ISAD {G), ISAAR {CPF), ISDIAH y ISDF,

10.3. La eleccidn del nivel de descripcion: tipologia de fos instrumentos de descripcidn. Problemas termi-
nolégicos. Las agrupaciones documentales y su paralelisme con los instrumentos de descri ipcion.

10.4. La guia.

10.5. Los inventarios: elapas en 1a confeccion de inveniarios {archivos histdricos, archwos intermedios v
archivos de gestidn).

10.6. Catéloges: Ia fecha, tipologia documental, autor y destinalaric, asunto o materia, caracteristicas
axtermnas, signatura, otros datos.

10.7. Indices y registros.

190.8. Censo y directorio.

10.9. La politica de elaboracidn y difusion de los instrumentos de descripcion.

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 10
Alberch | Fugueras, Ramén. Los archives entre g merﬁoria histarica v la scciedad del conocimiento. Bar-

celona: Editorial UOC, 2003,
Archivistica. Estudios basicos, Sevilla: Diputacion provingial, 1882,

s




Archivo General de la Nacién (Ed.). (2011). Fondos Documentales del Periodo Colorial. Programa de Des-
cripcion Normalizada: Departamento de Documentos Escritos, N. 1. Direccion de la obre Graciela Swi-
derski. Buenos Aires: Autor. Disponible en: http://www.mininterior.gov.arfarchivo/xtras/libroColonia.pdf
Archivo General de la Nacidn (Ed.). (2012). Fondos Documentaies del Periodo Nacional. Programa de
Descripcion Normalizada: Departamento de Documentos Escrites. V. 2. Direccion de la obra Graciela Swi-
derski. Buenos Aires: Autor. Disponible en: http://www.mininterior.gov.ar/archivo/xtras/libronacional. pdf
Cruz Mundet, José Ramoén. Manual de Archivistica. Madrid: Fundacién German Sanchez Ruipérez, 2001,
Cruz Mundet, José Ramoén. La catalogacion de documentos. Disponible en:

hitpiwww.errenteria. net/esflicheros/40_9788es.pdf

Miller, Fredric M. Ordenacidn v descripcidn de archivos y manuscritos. Washmgton Organizacidon de Es-
tados Americanos, 1994,

Lépaz Pérez, Rosario. Normalizacidn archivistica. Documentos de trabajo. Disponible en:
http:/hwww. arxiversvalencians.org/doc/nov201 1/normalizacion. pdf

Norma Internacional General de Descripcion Archivistica ISAD (G). Madrid:-Consejo Internacional de Ar-
chivos, 2000

Nougaret, Christine. Les instruments de recherche dans les archives. Paris: Direction des Archives de
France, 1989.

Taboasda Cardosoe, Federico y Moénica Nielsen de Allende. Archivistica y normalizacion. Norma iSO
15.489. Buenos Aires: Alfagrama Edicicnes, 2008

BIBLIOGRAFIA GENERAL

Alberch | Fugueras, Ramon. Los archivos entre la memoria histérica y la sociedad del conocimiento. Bar-
celona; Editorial UOC, 2003,

Alberch | Fugueras, Ramon. Gestion integral de archwms Barcelona: UOC, 2008.

Alberch i Fugueras, Ramon y Elvira Joan Boadas. La funcidn cultural de los archivos. Bergara IRARGH,
Centro de Patrimonio Cultural de Euskadi, 1881,
Alberch i Fugueras, Ramén vy José Ramén Cruz Mundet. Archivese! Madrid: Alianza, 2008.
Archivistica. Estudios bésicos. Sevilla: Diputacién provincial, 1982,
Casas de Barran, Alicia. Gestién de documentos del sector publico desde una perspectiva archivistica.
Disponible en:
hitpu/firmt. org/documents/educ_training/spanishiRMT_Perspectiva_Archivistica_l pdfvillaverde,
Conde Villaverde, Maria Luisa. Manual de tratamiento de archivos administrativos. Madrid: Direccion de
Archivos Estatales, 1992,
Cruz Mundet, José Ramén. Archivo y empresa. mas alld de la historia. Disponibie en:
www. istrevista com/descargas/dossier8. pdf
Cruz Mundet, José Ramodn, Diccionario de archivistica, Madrid: Alianza, D.L. 2011
Cruz Mundat, José Ramodn, Manua de Archivistica. Madrid: Fundacién Germén Séanchez Ruipérez | Pi-
ramide, 18994,
Delmas, B. La planificacion de las infraestructuras nacionales de biblictecas y archivos. Paris; UNESCQO,
1974,
Evans, F. Perspectivas en materia de archivos. En: RUCIBA. Revista de la UNESCO, Vol. IV, nimero 2
{1882).
Heredia Herrera, Antonia. Archivistica General. Teoria y Practica. Sevilla: Diputacion provingial, 1883,
Heredia Herrera, Antonia. Manual de instrumentos de descri pcxon documental. Sevilla: Diputacién pro-
vincial, 1882.
Jardim, José Maria. Transparénca e opacidade do estado no Bfaszi Usos e desusos da informagao go-
vernamental. Niteroi: EJUFF, 1886,
Miller, Fredric M. Ordenacidn y descripcién de archivos y manuscritos. Washington; Orgamzaczon de Es-
tados Amernicanos, 1884,
Mougaret, Christine. Les instruments de recherche dans lés archives. Paris: Direclion des Archives de
France, 1999,
Schellenberg, T. Archives modernos: principios v técnicas. Méxicn: Archive General de ia Nacidn, 1887,




Walne, Peter {compilador). La administracién modemna de archivos vy Ia gestidn de documentos: El pron-
tuaric RAMP. Paris; UNESCO, 1885.

V. METODOLOGIA DE LA ENSENANZA

Modalidad de dictado: Clases presenciales teérico - practicas.

Las ciases tendran como finalidad la aplicacion practica de los conceptos tedricos explicados por el pro-
fesor, a lo que se sumara la discusién individual y grupal, y el intercambic de propuestas y comentarios
de los alumnos que resulten de Ia lectura de la bibliografia. A través de esta metodologia se espera que
ias clases no constituyan meras exposiciones orales del docents, sino que sean un espagio abierto de
activa participacion de los alumnos, para ¢ logro de un mas rapido y efectivo aprendizaje.
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Actividades planificadas

- Lecturas sobre la bibliografia especifica.
- Informes orales individuales y grupales.
- Clases de discusién y comentario de texios.

- Visitas al Archivo General de la Nacion y eventualmente a otros repositorios para que los alumncs to-

men contacto con la documentacion de archivo.

- Practicas sobre procesos técnicos archivisticos: Clasificacion. Crdenacién y descripcidn.

- Trabajo practico final.

Vi, CRONOGRAMA

Clases tedrico - practicas.

Clase Contenides Carga horaria
1 Prasentacion de la materia. 2 horas .
Unidad {: Elementos de Teoria del Estado Unidad I 8 horas
2 Unidad § Elementos de Teoria del Estado
3 Unidad i1 El Docurmento de Archivo, Unidad 1114 horgs
4 Unidad 1ii: €] Gobiemo Elecironico. _ Unidad 1114 horas
5 Unidad IV Legislacién Archivistica de la Republica Argenting Unidad V.4 horas
6 Unidad V. Archivoeconomia, El Edificio de Archive, Unidad V:
& horas
7 Parcial '
Unidad V; Archivoeconomia. El Edificio de Archivo
8 | Visita al Archivo General de la Nacién 4 horas
] Unidad V1, El Sistema archivistico en la Administracion Unidad Vi
Unidad Vil: El ciclo vital de los documentos., 2 horas
Unidad Vil
2 horas
10 Unigad Vil Seleccion Documental, Unidad Vil
8 horas
11 Unidad Vil Seleccidn Documental,
12 Unidad X Clasificacion y Ordenacién Unidad X
13 Parcial. 10 horas
Unidad IX Clasificacitn y Crdenacion
14 Unidad 1 Clasificacion v Ordenacion
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15

Unidad X: Los Instrumentos de Descripcién Documental.

Unidad X:
8 horas

18

Unidad X: Los Instrumentos de Descripcidn Documental,

Cantidad de horas: 84 horas

Primer parcial Clase N° 7

Seqgundo parcial Clase N° 13

- Entrega especial: Clase N° 15

Vil SISTEMA DE EVALUACION Y PROMOCION

- Los alumnos deberan asistir como minimo al 50 % de las clases tedrico - practicas.

- Aprobacion de dos evaluaciones parciales v un trabajo especial sobre practicas de clasificacién, orde-
namiento v descripcién documentacion con un promedio minimo de 4 {cuatro) puntos.

Cada uno de los requisitos enunciades es condicidn necesaria y excluyente para mantener la condicién
de alumno regular, quienes jos cumplan son alumnos regulares y podran presentarse como tales en la
Mesa General de Exameries.

Los alumnos libres tendran ia obligacién de presentar y aprobar un trabajo escritc a convenir con la céte-
dra como requisito previo para la presentacion a la mesa general de examenes. En lo restante el examen
libre esterd sujeto a la normativa vigente.

Vil COMPOSICION DE LA CATEDRA

Profesora Adjunta Interina con dedicacion simple: Dra. Graciela Swiderski.
Ayudante de'Primera Interinc con dedicacion simple: Lic. Facundo Araujo.
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Prof. CARMEN S1LVA
DIRECTORA
Dep. BIBLIOTECOLOGIA Yy
SENCIA DE LA INFORMACION
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