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Organizacion de Archivos y Coleccion de Manuscritos

. FUNDAMENTOS

La materia refuerza y amplia los conceptos aprendidos en Principios de Archivologia. Trata fundamen-
talmente de los problemas. concretos que plantea la aplicacion de los principios de la archivologia (pro-
duccién o procedencia y orden original); las definiciones de archivo o archivalia y coleccién de manuscri-
tos; las manifiestas diferencias con.la bibliotecologia, en cuanto al objeto de estudio y al procesamiento
técnico de los materiales; la identificacion de los archivos en su doble funcién de pilares dela administra-
cion y de centros de apoyo a la investigacion cientifica; el ciclo vital y las edades de los archivos; la apli-
cacion de las normas de seleccién documental, a través del estudio de casos; la distincién entre clasifi-
cacion y ordenamiento, la primera como_operacién intelectual.y‘la segunda como operacion fisica; la
normalizacién descriptiva, incluyendo las Normas ISAD(G), ISAAR(CPF), ISDIAH y ISDF; la descripcion
diplomatica de las piezas documentales y la distincion entre los auxiliares heuristicos empleados en los
archivos. Introduce ademas nuevos temas, como el de los archivos en'la Sociedad de la Informacion y
del Conocimiento, la importancia de los archivos en una democracia, el-analisis de Ia legislacion archivis-
tica vigente en el pais, y las caracteristicas que debe reunir-un inmueble destinado a la conservacion de
documentos. En este tltimo sentido, pone el acento’en las necesidades del archivero y del usuario, mas
que en las del preservador, completando la informacién que los alumnos reciben en la asignatura Fun-
damentos de la preservacion y la conservacién en bibliotecas 'y archivos.

Il. OBJETIVOS

--Capacitar a los estudiantes en la aplicacién de los procesos técnicos especificos.de la Archivistica, dis-
tinguiéndolos de los empleados por la Bibliotecologia.

- Analizar y evaluar la legislacion vigente en materia- archivistica sefialando sus aportes y falencias.

- Reconocer la funcién de los archivos como fundamento de una democracia sustentable, como pilares
de la administracién y como centros de apoyo a la investigacion cientifica.

- Identificar 1a nueva posicion que ocupa la Archivologia en la Sociedad de la Informacion y el Conoci-
miento (SIC).

- Aprehender herramientas conceptuales para una comprension general de las politicas publicas de es-
tablecimiento del Gobierno Electrénico, y como impactan estas politicas en la profesion archivistica en
general y en la gestion del documento en particular.

- Desarrollar los criterios y finalidades de la seleccién documental.

- Transmitir los fundamentos que permitan a los participantes emplear adecuadamente las normas de

clasificacién y ordenacion documental y ser capaces de elaborar un instrumento de descripcion para fon-
dos de archivo.



- Capacitar a los alumnos para que puedan desarrollar una correcta planificacion de las tareas que de-
manda la organizacién de un archivo.

lil. UNIDADES TEMATICAS

UNIDAD |. ELEMENTOS DE TEORIA DEL ESTADO

1.1. Sociedad y Estado. La triple relacion entre Estado y Sociedad: Funcionales, Materiales y de Do-
minacion. Mediaciones entre Estado y Sociedad.

1.2. La nacidn, referente del Estado

1.3. La ciudadania, fundamento del Estado capitalista.

1.4. Politica y administracién. Inteleccion versus interaccion. Racionalidad téenica y racionalidad poli-
tica.

1.5. La burocracia como arena politica.

1.6. La agenda permanente del Estado.

197, Tipo de regimenes politicos; burocratico — autoritarios, democratico ~ liberales y patrimonialistas.
1.8. Globalizacion, internacionalizacién e integracion.

1.9. Estado e Instituciones.

1.10. Archivos'y Democracia;

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 1

O Donnell, Guillermo. Apuntes para una teoria.del Estado. Disponiblé en- Tecnologia para la organiza-
cién publica. Asociacion Civil. http:/lwww.top.org.ar/publicac.aspx:

Oszlak, Oscar. El Estadotransversal. Disponible en: http://www.top.org.ar/publicac.aspx

Oszlak, Oscar. Estado y Sociedad. ¢ Nuevas reglas de juego? Disponible en:

http:// www.top.org.ar/publicac.aspx

Oszlak, Oscar. Politicas Publicas y Regimeres Politicos: Reflexiones a partir de_algunas experiencias
Latinoamericanas. Disponible en: http:/ www.top.org.ar/publicac.aspx.

UNIDAD {l. EL DOCUMENTO DE ARCHIVO

2.1. Concepto de archivo y de documento.

2.2. Diferentes soportes.

2.3 Definicién de fondo de archivo.

2.4, Fondos de archivo y fondos bibliograficos.

2.5, Diferencias entre archivo y colecciones de manuscritos.

2.6. Principios basicos de la disciplina archivistica: Principio de produccion o procedencia y principio
de orden original. Dificultades de aplicacién.

BIBLIOGRAFIA UNIDAD.2

Cruz Mundet, José Ramén. Principios, términos y conceptos fundamentales. En: Administracion de do-
cumentos y Archivos. Textos fundamentales. Madrid, 2011. pp. 15-35.

Duchein, Michel. E! respeto a los fondos. En: Revista del Archivo General de la Nacién de la Republica
Argentina, vol. V, nimero 5 (1977) pp. 7 - 31.

Lopez Gomez, Pedro. La representacion de las agrupaciones de fondos documentales. Disponible en:
http://ler.letras.up.pt/uploads/ficheiros/artigo5601. PDF

Schellenberg, T.R. Archivos modernos: principios’y técnicas. México: Archivo General de la Nacion,
1987.

Swiderski, Graciela. Fundamentos de Archivologia y Legislacion. Recomendaciones practicas acerca de
la aplicacién de los principios archivisticos. Serie Fichas de catedra, 2008,



UNIDAD IIl. EL GOBIERNO ELECTRONICO

3.1. Introduccién a la Sociedad de la Informacion y el Conocimiento (SIC).
3.2. Gobierno Electrénico (GE)

3.3. Panorama latinoamericano de Gobierno. Electronico.

3.4, Plan de Gobierno Electronico Argentino. Portal Argentina gov.ar.

3.5. E — Democracia.

3.6. Gestién del documento electronico. Firma digital. Seguimiento.de expedientes. Ventanilla unica
de tramites.

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 3

CLAD - SIARE. EI Gobierno Electrénico como medio para acercar el Estado a la ciudadania. Disponible
en: http://www.clad.org.ve/siare/innotend/gobelec/gobelec.html.

Decreto 378/05. Plan Nacional de Gobierno Electrénico:

Duranti, Luciana. Definicion de documentos archivisticos electrénicos en el sector publico y su fiabilidad
y autenticidad. Disponible en; http://pdf-esmanual.com

Kaufman, Ester. El Foro transversal' de responsables informaticos: crisis, burocracia, redes y. gobierno
electronico en la Argentina. Disponible en: http://www.top.org.ar/publicac.aspx

Ley 25.506 de Firma Digital.

Varios autores. América latina Puntogob: Casos y tendencias en Gobierno Electrénico. Santiago de Chi-
le: Coedicién Flacso / AICD-OEA, 2004.

UNIDAD IV. LEGISLACION ARCHIVISTICA DE LA REPUBLICA ARGENTINA

41. La legislacién archivistica, su encuadre dentro de la legislacion nacional. Importancia de la cons-
titucionalidad de las normas juridicas que rigen en el area archivistica.

4.2.  Andlisis de la legislacion archivistica nacional. Alcances'y limitaciones.

4.3, Organizacién de un sistema nacional para el patrimonio documental archivistico.

44 El archivo publico como modelo y érgano rector de ese sistema.

4.5. El Decreto 1172/03 de Acceso a la Informacion Pablica.

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 4

Garcia Belsunce, César. Necesidad de una ley de archivos. En: Revista del Archivo General de la Naaon
de la Republica Argentina, vol. Vill, nimero 8 (1979). pp. 6-13.

Ley.156.930/61 y decretos 232/79, 1571/81 y 1172/03.

Nifio, Antonio y Carlos Sanz. Los archivos, la intimidad de las personas yos secretos de Estado. En:
Cuadernos deHistoria Contemporanea, vol. 34 (2012) pp. 309-342.

Swiderski, Graciela. Fundamentos de Archivologia y Legislacion. Recomendaciones practicas acerca de
la aplicacién de los principios archivisticos. Serie Fichas de catedra, 2006.

Swiderski, Graciela. Legislacion archivistica de la Republica Argentina. En: Revista ARCHIVUM, vol. XL
(1995) pp. 14 -18.

Swiderski, Graciela y Elisabet Cipolletta. L.eer el porvenir en un-espejo. En: Revista de la Asociacion La-
tinoamericana de Archivos, N° 20 (1997) pp. 9 -14.

UNESCO. Legislaciones en el MERCOSUR relativas a las Convenciones de Cultura aprobadas por la
UNESCO. Estudio de la situacion actual en Argentina, Brasil, Paraguay y Uruguay. Disponible en:
http://unesdoc.unesco.org/images/0015/001599/159998s. pdf.

UNIDAD V. ARCHIVOECONOMIA: EL EDIFICIO DE ARCHIVO

5.1. Programa de construccion: opciones. Plan del edificio. Circuitos de circulacién. Instalaciones.
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5.2. Blogue destinado a Ia conservacion del documento: depésito. Aspectos arquitectonicos. Las es-
tanterias: descripcion, Caracteristicas, material y elementos, tipos. Instalaciones especiales: depédsitos de
mapas y planos, depésitos de microfilmes, depdsitos de documentos de imagen y sonido.

5.3. Blogue destinado al trabajo: locales para el desarrollo de tareas administrativas, locales parala
realizacion de los procesos de seleccion, clasificacion, ordenamiento y descripcién documental, locales
para el personal técnico (taboratorios.y reprografia), biblioteca auxiliar, locales para el publico y locales
de acceso controlado (Salas de conferencias y de exposiciones).

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 5

Memoria del Seminario Internacional. Las instalaciones y edificios de archivos para la conservacion de
documentos. San José de Costa Rica: Archivo Nacional de Costa Rica, 1993:

Duchein, Michel. Les batiments et equipements d’archives, Paris: UNESCO, 1966.

La concepcién de los edificios de. archivos en los paises tropicales. Paris: UNESCO, 1980.

Archivistica. Estudios basicos. Sevilla: Diputacion provincial, 1982,

Fundacion Histérica Tavera. Manual de planificacion y prevencioén de desastres en archivos y bibliotecas.
Madrid: Fundacion Mapfre Estudios, 2000.

ONABE. Infraestructura de Archivos: pautas generales. Buenos Aires: ONABE.

Peiré Graner, Maria de las Nieves. El archivo como especio del saber: el edificio de-archivo. En Boletin
Millares Carlo, vol. 20 (2001) 245-279.

UNIDAD VI. EL SISTEMA ARCHIVISTICO EN LA ADMINISTRACION

6.1. El archivo de gestion: sus funciones especificas. Su importancia dentro del sistema archivistico.
6.2. La organizacion del archivo de gestion y del archivo central.

6.3. El archivo intermedio. ‘

6.4. . El archivo definitivo. Su importancia dentro del sistema archivistico de‘la administracion. Su fun-
cion como pilar de la administracién y como centro de apoyo a'la investigacion cientifica,

6.5: La planificacion archivistica.

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 6

Archivistica. Estudios basicos. Sevilla: Diputacion provincial, 1982.

Barnard Amozorrutia, Alicia. Funciones, procesos y requisitos. En: Administracion de documentos y ar-
chivos. Textos fundamentales. Madrid, 2011. pp. 67-146.

Casas de Barran, Alicia. Gestién de documentos del sector plblico desde una perspectiva archivistica,
Disponible en;

http://irmt.orq/documents/educ training/spanish/IRMT Perspectiva_Archivistica |. pdf

Villaverde, Maria Luisa. Manual de tratamiento de archivos administrativos. Madrid: Direccion de Archi-
vos Estatales, 1992,

Miller, Fredric M. Ordenacion y descripcion de archivos y manuscritos. Washington: Organizacién de Es-
tados Americanos, 1994,

Rhoads,James B. La funcién de Ia gestion de documentos y archivos en los sistemas nacionales de in-
formacién: un estudio del RAMP.

Disponible en: http:/lunesdoc.unesco.org/images/OOO8/000847/084735so.pdf

Vazquez, Manuel. Administracion de documentos y archivos. Planteo para el siglo XXI. Buenos Aires:
Alfagrama, 2004,

UNIDAD VII. EL CICLO VITAL DE LOS DOCUMENTOS

7.1. Las tres edades y los archivos.
7.2. Documento activo, semiactivo e inactivo.



7.3. Valores del documento: primario (valor administrativo, juridico y fiscal) y secundario (valor per-
manente).

7.4, Relacion entre el valor, la edad, la vigencia y el lugar de depdsito del documento.

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 7

Couture, Carol. Los archivos en el siglo XX. México: AGN, 1988.

Archivistica. Estudios basicos. Sevilla: Diputacién provincial, 1982.

Schellenberg, T.R. Archivos modernos: principios y técnicas. México: Archivo General de la Nacion,
1987.

Vazquez, Manuel. Administracion de documentos y archivos. Planteo para el siglo XXI. Buenos Aires:
Alfagrama, 2004.

Walne, Peter (compilador). La administracion moderna de archivos y la gestién de documentos: El pron-
tuario RAMP. Paris: UNESCO, 1985,

UNIDAD VIII. VALORACION.Y SELECCION DOCUMENTAL

8.1. Definicion.

8.2. Cémo se encara la valoracion.

8.3. Objetivo de la valoracion.

8.4. Relacién de la seleccién documental con la planificacion archivistica y la politica sobre conserva-
cién del patrimonio documental.

8.5. Censo de archivos administrativos.

8.6. Transferencias y expurgos.

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 8

Archivo General de la Nacion, Entre historiadores y-archivistas: €l dilema de la valoracion documental.
Mexico: Archivo General de la Nacién, 1995;

Cermeno Martorell, Liuis y Elena Rivas Pala. Valoracion y-selecciéon de documentos. En: Administracion
de documentos y archivos. Textos fundamentales. Madrid, 2011. pp. 215-266.

Conferencia de Archiveros de Universidades Espariolas. Grupo de Trabajo.de Documentos Electrénicos.
La- valoracion “de los documentos electronicos: Estado ' de . la .cuestion. Disponible
en:http://cau.crue.org/export/sites/Cau/Quehacemos/gruposdetrabajo/documentoselectronicos/valoracion
_estado_de_la_cuestion.pdf

Cook, Terry. La evaluacion archivistica de los documentos que contienen informaciones personales: Un
estudio del RAMP con directrices. Paris: Unesco, 1991.

Eastwood, Terry. La valorizacién archivistica en las sociedades democraticas. En: Tabula- Revista de
Archivos de Castilla y Ledn (ACAL), N° 6 (2003). pp. 75-85.

Vazquez Murillo, Manuel. Cémeo seleccionar documentos dearchivo. Buenos Aires: Alfagrama Ediciones,
2006.

Walne, Peter (compilador). La administracion moderna de archivos.y la gestion de documentos: El pron-
tuario RAMP. Paris: UNESCO, 1985.

UNIDAD [X. CLASIFICACION Y ORDENACION

9.1. Anterioridad de la clasificacion a la ordenacion.

9.2. Ambigledad de significados. Conceptos y diferencias.

9.3. Clasificacion a priori y a posteriori.

9.4. Reglas de clasificacién.

9.5. Clasificacion de fondos. El cuadro de clasificacion. Elementos de la clasificacion (acciones o funcio-

nes, estructura organica y asuntos o materias). Tipos de clasificacion, eleccién de la clasificacion y prin-
cipios de clasificacion,



9.6. Secciones y series documentales.
9.7. Ordenacién de documentos: cronolégica, alfabética, numérica por unidades de instalacion. Eleccion
del tipo de ordenacion.

9.8. Operaciones relacionadas con |a ordenacién (desdoble o despliegue, signaturacion y sellado, data-
cion, foliacion y numeracion y agregacion)

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 9

Archivistica. Estudios basicos. Sevilla: Diputacién provincial, 1982.

Cruz Mundet, José Ramén. La organizacion del archivo: clasificacion, ordenacion e instalacion. En: Ma-
nual de Archivistica. Madrid: Fundacién German Sanchez Ruipérez, 2001 pp. 229-253.

Garcia Ruipérez, Mariano. Series y Tipos documentales. Modelos de analisis En Legajos. Cuadernos
de investigacion archivistica y gestion documental. Publicacién del Archivo Municipal de Priego de Cér-
doba, N° 10 (2007). pp. 9 - 26. ,

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica general: teoria y practica. Seviila: Diputacion provincial, 1993.
Herrero Montero, Ana Maria y Alfonso Diaz Rodriguez.La clasificacién archivistica. En: Administracion
de documentos y Archivos. Textos fundamentales. Madrid, 2011: pp. 133-160.

Miller, Fredric M. Ordenacion y descripcion de archivos y manuscritos. Washington: Organizacién de Es-
tados Americanos, 1994.

Ruiz de Galarreta Tovar, Patricia y otros. La teoria desde‘la practica. Nuevas reflexiones sobre el con-
cepto de ‘serie documental’, En: Revista Andaluza de Archivos. Nimero 5 (2012) pp. 73-88.

Swiderski, Graciela, Fundamentos de Archivologia y Legislacién. Recomendaciones practicas acerca de
la aplicacién de los principios archivisticos. Serie Fichas de catedra, 2008.

Schellenberg, T. Archivos modernos: principios'y técnicas. México. Archivo.General de fa Nacién, 1987.
Vazquez, Manuel. La ordenacion en la metodologia archivistica. En: Revista del Archivo General de la
Nacion de la Repliblica Argentina, vol. VI, N° 8 (1979) pp. 15-34.

UNIDAD X. LOS INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION.-DOCUMENTAL PARA ARCHIVOS Y COLEC-
CIONES DE MANUSCRITOS

10.1. La irrupcion de la informatica en los archivos y su resultado: La-normalizacion de las practicas de
descripcion documental.

10.2. Normas internacionales de descripcion archivistica ISAD (G), ISAAR (CPF), ISDIAH y ISDF.

10.3. La eleccion del nivel de descripcion: tipologia de los instrumentos de descripcion. Problemas termi-
nologicos. Las agrupaciones documentales y su paralelismo.con los instrumentos de descripcion.

10.4. La guia.

10.56. Los inventarios: etapas en la confeccién de inventarios (archivos historicos, archivos intermedios y
archivos de gestion).

10.6. Catalogos: la fecha, tipologia documental, autor y destinatario, asunto o' materia, caracteristicas
externas, signatura, otros datos.

10.7. Indices y registros.

10.8. Censo y directorio.

10.9. La politica de elaboracion y difusion de los instrumentos de descripcion.

BIBLIOGRAFIA UNIDAD 10

Alberch i Fugueras, Ramon. Los archivos entre la memoria histérica y la sociedad del conocimiento. Bar-
celona: Editorial UOC, 2003.

Archivistica. Estudios basicos. Sevilla: Diputacion provincial, 1982 .

Cruz Mundet, José Ramon. Manual de Archivistica. Madrid: Fundaciéon German Sanchez Ruipérez, 2001.
Cruz Mundet, José Ramoén. La catalogacion de documentos. Disponible en:
http://www.errenteria.net/es/ficheros/40_9799es4pdf

Miller, Fredric M. Ordenacion y descripcion de archivos y manuscritos. Washington: Organizacion de Es-
tados Americanos, 1994, ~



Lopaz Pérez, Rosario, Normalizacién archivistica. Documentos de trabajo. Disponible en:
http://www.arxiversvalencians.org/doc/nov201 1/normalizacion. pdf

Norma Internacional General de Descripcion Archivistica ISAD (G). Madrid: Consejo Internacional de Ar-
chivos, 2000.

Nougaret, Christine. Les instruments de recherche dans les archives. Paris: Direction des Archives de
France, 1999,

Taboada Cardoso, Federico-y Monica Nielsen de Allende. Archivistica y nermalizacion. Norma 1SO
+15.489. Buenos Aires: Alfagrama Ediciones, 2008,

BIBLIOGRAFIA GENERAL

Alberch i Fugueras, Ramén. Los archivos entre (a memoria historica y |a sociedad del conocimiento. Bar-
celona: Editorial UOC, 2003 :

Alberch i Fugueras, Ramén. Gestidn integral de archivos. Barcelona: UOC,;-2009.

Alberch i Fugueras, Ramén y Elvira Joan Boadas. La funcion cultural de los'archivos. Bergara, IRARGI,
Centro de Patrimonio Cultural de Euskadi, 1991.

Alberch i Fugueras, Ramén y José'Ramén Cruz Mundet. Archivese! Madrid: Alianza, 2005,

Archivistica. Estudios basicos. Sevilla: Diputacion provincial, 1982.

Casas de Barran; Alicia. Gestion de documentos del sector publico desde una perspectiva archivistica.
Disponible en:
http://irmt.org/documents/educ_training/spanish/lRMT_Perspectiva_Archivistica_l,pdeiHaverde,

Conde Villaverde, Maria Luisa. Manual de tratamiento de archivos administratives. Madrid: Direccion de
Archivos Estatales, 1992

Cruz Mundet, José Ramén. Archivo Yo eémpresa: ‘mas <alld de la " historia. Disponible en;
wWw.tstrevista.com/descargas/dossier8.pdf

Cruz Mundet, José Ramén. Diccionario.de archivistica. Madrid: Alianza; D.L. 2011.

Cruz Mundet, José Ramoén. Manual de Archivistica. Madrid: Fundacién German Sanchez Ruipérez : Pj-
ramide, 1994.

Delmas, B. La planificacién de las infraestructuras nacionalesde bibliotecas y archivos. Paris: UNESCO,
1974,

Evans, F. Perspectivas en materia de archivos. En: RUCIBA' Revista de Ia UNESCO, Vol. IV, nimero 2
(1982).

Heredia Herrera, Antonia. Archivistica General. Teoria y Practica. Sevilla: Diputacion provincial, 1993,
Heredia Herrera, Antonia. Manual de instrumentos de descripcién documental, Sevilla: Diputacién pro-
vincial, 1982.

Jardim, José Maria. Transparénca e opacidade do. estado no Brasi| Usos e desusos da informagao go-
vernamental. Niteroi: EJUFF, 1999

Miller, Fredric M. Ordenacién y descripcion de archivos y'manuscritos. Washington: Organizacién de Es-
tados Americanos, 1994,

Nougaret, Christine: Les instruments de recherche dans les archives. Paris: Direction des Archives de
France, 1999

V. METODOLOGIA DE LA ENSENANZA

Modalidad de dictado: Clases presenciales tedrico - practicas.



las clases no constituyan meras exposiciones orales del docente, sino que sean un espacio abierto de
activa participacion de los alumnos, para el logro de un mas rapido y efectivo aprendizaje.

Actividades planificadas

- Lecturas sobre Ia bibliografia especifica:
- Informes orales individuales y grupales.
- Clases de discusion Yy comentario de textos.

- Visitas al Archivo General de la Nacion Y eventualmente a otros repositorios para que los alumnos to-
men contacto conla documentacion de archivo,

- Practicas sobre procesos tecnicos archivisticos: Clasificacién.lOrdenacién y descripcion.
- Trabajo practico final,

VI.CRONOGRAMA

Clases teorico - practicas.

mase Contenidos Carga horaria
1 Presentacion de |a materia. 2 horas
Unidad I: Elementos de Teoria del Estado Unidad I: 6 horas
2 Unidad |: Elementos de Teoria del Estado
3 Unidad 1I: E| Documento de Archivo. Unidad I:4 horas
4 Unidad Ill: El Gobierno Electronico. Unidad 11i:4 horas
5 Unidad IV; Legislacion Archivisticade Ia Republica Argenti- | Unidad IV:4 horas
na
6 Unidad V: Archivoeconomia. E| Edificio de Archivo. Unidad V:
6 horas
7 Parcial
Unidad V: Archivoeconomia. E| Edificio de Archivo
8 Visita al Archivo General de la Nacidn 4 horas
9 Unidad VI: El Sistema archivistico en la Administracién Unidad VI:
Unidad VII: El ciclo vital de los documentos. 2 horas
Unidad VII:
2 horas
10 Unidad V1I: Seleccién Documental. Unidad VIII:
8 horas
11 Unidad ViII; Seleccian Documental.
12 Unidad IX: Clasificacion ¥ Ordenacion Unidad 1X:
13 Parcial. 10 horas
Unidad IX: Clasificacion ¥ Ordenacion
14 Unidad IX: Clasificacion y Ordenacion
15 Unidad X: Los Instrumentos de Descripcién Documental. Unidad X:
8 horas
16 Unidad X: Los Instrumentos de Descripcion Documental. J
Cantidad de horas: 64 horas . N

Primer parcial: Clase N° 7



Segundo parcial: Clase N° 13

Entrega especial: Clase N° 15

VIl. SISTEMA DE EVALUACION Y PROMOGION

- Los alumnos deberan asistir como minimo al 50 % de las clases tedfico - practicas.

- Aprobacion de dos evaluaciones parciales y un trabajo especial sobre practicas de clasificacién, orde-
namiento y descripcion documentacién con un promedio minimo de 4 (cuatro) puntos.

Cada uno de los requisitos enunciados es condicién necesaria y excluyente.para mantener 1a condicién

de alumno reguiar, quienes los cumplan son alumnos regulares y podran presentarse como tales en |a
Mesa General de Examenes.

Los‘alumnos libres tendran‘la obligacion de presentar y aprobar un trabajo escrito a convenir con la cate-
dra como requisito previo para la presentacion a la mesa general de examenes. En lo restante el €xamen
libre estara sujeto a la normativa vigente.

Vill. COMPQSICION DE LA CATEDRA

Profesora Adjunta Interina con dedicacion simplef Dra. Graciela Swiderski.
Ayudante de Primera Interino con dedicacion simple: Lic. Facundo Araujo.
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