\J
"o
&
=

i oT 1
5 FILO:UBA
A (o e Buon res

Seminario: Avances en
archivologia

Departamento:

Bibliotecologia y Ciencia de la Informacion

Profesor:
Acosta, Eugenia

2° Cuatrimestre - 2023

Programa correspondiente a la carrera de Bibliotecologia y Ciencia de
la Informacion de la Facultad de Filosofia y Letras de la Universidad

de Buenos Aires.

Programas




UNIVERSIDAD DE-BUENOS AIRES
FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
DEPARTAMENTO: BIBLIOTECOLOGIA Y CIENCIAS DE LA INFORMACION

CODIGO N°:0887

SEMINARIO :AVANCES EN ARCHIVOLOGIA

MODALIDAD DE DICTADO: PRESENCIAL ajustado a lo dispuesto por REDEC-2022-2847-
UBA-DCT#FFYL

PROFESOR/A: ACOSTA, EUGENIA

CUATRIMESTRE: 2°¢

ANO: 2023



UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES

FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS

DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECOLOGIA Y CIENCIAS DE LA INFORMACION
CODIGO N°:0887

SEMINARIO: AVANCES EN ARCHIVOLOGIA

MODALIDAD DE DICTADO: PRESENCIAL ajustadoa lo dispuesto.por REDEC-2022-2847-
DCT#FFYL 1

CARGA HORARIA: 64
2° CUATRIMESTRE 2023

PROFESOR/A: ACOSTA, EUGENIA

EQUIPO DOCENTE COLABORADOR:>
PROCESQO TECNICO DE CLASIFICACION DE FONDOS DOCUMENTALES

& Fundamentacion y descripcion

La-archivistica como disciplina posee un cuerpo tedrico y practico que la diferencia de otras
disciplinas de las Ciencias de la Informaciéon. Ahora bien,“las nuevas tecnologias de la
informacion han cambiado la forma . de-produccion y de gestion de los documentos.El
Seminario se propone entonces profundizar.en una metodologia propia de la archivistica
como. lo es~la} Clasificacion de documentes, a la vez que actualizarse en.cuanto a.las
aplicaciones de la teoria en el nuevo milenio,.con incorporaciéon de tecnologia de gestién y de
nuevas formas de relacién entre los usuarios 'y la informacion. Ademas, mediante la visita a
archivos se' recurrird a la observacion y reflexion practica que permita internalizar los
conceptos construidos a lo largo de.la historia del campo profesional 'de la archivistica. En
definitiva, que los estudiantes se apropien criticamente de las categorias conceptuales
basicas del campo de la archivistica y-que mediante su aplicacién pueden reconocer los
diferentes tipos de documentos producidos en.cualquier institucion, tanto publica como
privada.

Objetivos:

1. Capacitar en la aplicacién-de los procesos técnicos especificos de la archivistica,
distinguiéndolos

1-Establece para el dictado de las asignaturas de grado durante la cursada del Bimestre de Verano, 1°y 2° cuatrimestre de
2023 las pautas complementarias a las que deberan ajustarse aquellos equipos docentes que opten por dictar algin porcentaje
de su asignatura en modalidad virtual.

2 -Los ;a5 docentes interinos/as estan sujetos a la designacion que apruebe el Consejo Directivo para el ciclo lectivo
correspondiente.



de los empleados por otras ciencias de la informacién.

2. ldentificar las especificidades conceptuales, metodolégicas, terminoldgicas y
normativas para el manejo documental y para la aplicacién de los procesos de
estandarizacion descriptiva.

3. Reconocer la nocién de fondo documental y los fundamentos de su clasificacion y

ordenacion necesarios para la practica archivistica

Definir la nocién.de cuadro de clasificacidon y sus implicancias en la practica

Identificar'el proceso de clasificaciéon documental

Inferir las implicancias en la practica archivistica delos.conceptos-archivisticos

N o v A

Comprender y elaborar cuadros de clasificacién documental, primer instrumento de
descripcidn de todo archivo

Comprender los procesos de identificacion-y clasificacién documental

Reconocer la-importancia.-de estos procesos como claves para comprender la
organizacion de tedoarchivo

10.ldentificar fondos documentales y series de diversos tipos documentales

11.Desarrollar cuadros-de clasificacion organicos, funcionales y/u organico-funcionales

Contenidos:

Unidad I - La clasificacion documental

Principios archivisticos.

Proceso de identificacién: historia de'las instituciones.

Proceso de clasificacién. Cuadro de clasificacion. Agrupaciones documentales: fondo,
seccién, serie. ldentificacién, clasificaciéon.

La administracion de

documentos. Procesos de

produccion.

Unidad Il — Procesos de identificacion y clasificacion documental

Evolucion de las entidades-productoras. Investigacion y sistematizacion de las categorias
administrativas en que se sustenta la“estructura-de~un fondo. ldentificacién secciones y las
series.

Modelos de cuadros de clasificacién jerarquica y légica de un archivo. Posibles niveles de
descripciéon. Esquema: Grupo de fondos > Fondo > Divisién de Fondo (seccién) > Serie >
Fraccién de serie > Unidad documental compuesta > Unidad documental simple / Coleccién

> Division de coleccidn



Tipos de cuadros de clasificacién: organica y funcional. Clasificacién por procesos.

Unidad lll - Cuadros de clasificacion de las instituciones
Estudios de casos nacionales e internacionales.

Identificacion de agrupaciones documentales. Relevamientodocumentales y funciones
de las secciones/areas institucionales:.

Particularidades de los documentos de archivo que los distinguen de.otros materiales
bibliograficos y objetossmuseisticos.

Orden original y'consecuencias practicas

d- Bibliografia, filmografia y/o discografia -obligatoria, complementaria y fuentes, si

correspondiera:

AGUILERA MURGUIA; RAMON+Laridentificacion de las series documentales. En: Administracion
de documentos y archivos : textos fundamentales - Madrid : Coordinadora de Asociaciones

de Archivos, 2011. p. 118-132.
https://www.researchgate.net/publication/

289239167 Administracion_de_documentos_y archivos-Text os-fundamentales

ALCALDE MARTIN-CALERO, CARLOS. Indicadores de ‘gestion ‘para los archivos de la
administracién local. In Xll Jornadas de Gestién de la Informacién. Valor econémico de la

informacién:. mercados, servicios y rentabilidad, Madrid, 18-19 de noviembre de 2010.

http://eprints.rclis.org/6903/

BARBADILLO ALONSO, JAVIER. Apuntes de clasificacion archivistica. En Legajos; Cuadernos
de Investigacién Archivistica y Gestién Documental,.N° 10. 2007. Publicacion del Archivo
Municipal de Priego de Cérdoba, pp..27 - 50. En:
http://www.archivopriegodecordoba.com/uploads/r/null/0/e/2/0e2dcfd81d9ed86e85830237
d74f9369c48 9ee7a3f3058346f5e74633c7b5ede/02-apuntes-clasif-archivistica.pdf

BARBADILLO ALONSO, JAVIER. Clasificaciones y relaciones funcionales de los documentos de
archivo.

Tabula, (13), 2010. https://publicaciones.acal.es/tabula/article/view/244

BARNARD AMOZORRUTIA, ALICIA. Funciones, procesos y requisitos. En: Administraciéon de
documentos y archivos; Textos fundamentales. pag. 67-116.


http://www.archivopriegodecordoba.com/uploads/r/null/0/e/2/0e2dcfd81d9ed86e85830237d74f9369c48
http://www.archivopriegodecordoba.com/uploads/r/null/0/e/2/0e2dcfd81d9ed86e85830237d74f9369c48
http://eprints.rclis.org/6903/
http://www.researchgate.net/publication/289239167_Administracion_de_documentos_y_archivos_Text
http://www.researchgate.net/publication/289239167_Administracion_de_documentos_y_archivos_Text
http://www.mcu.es/ccbae/en/consulta/registro.do?control=BAB20120005501
http://www.mcu.es/ccbae/en/consulta/registro.do?control=BAB20120005501
http://www.mcu.es/ccbae/en/consulta/registro.do?control=BAB20120005501
http://www.mcu.es/ccbae/en/consulta/registro.do?control=BAB20120005501
http://www.mcu.es/ccbae/en/consulta/registro.do?control=BAB20120005501



http://www.researchgate.net/publication/289239167_Administracion_de_documentos_y_archivos_Text
http://www.researchgate.net/publication/289239167_Administracion_de_documentos_y_archivos_Text

CASAL, JUAN MANUEL. La investigacidon en historia de las instituciones y la funcién de las
ideas. Revista De La Facultad De Derecho, (5), 57-66.
https://revista.fder.edu.uy/index.php/rfd/article/view/442

CASELLAS, LLUIS-ESTEVE. Evaluacién archivistica, méas all4 de evaluar para conservar y
eliminar. Revista REDAR, n? 4,.afio 2 (Julio-Diciembre 2017). Cérdoba (Argentina): RED de
Archiveros Graduados de Cordoba, p. 49-77.
https://www.girona.cat/sgdap/docs/CASELLAS 2018 .CAM-Municipales.pdf

CASTILLO GUEVARA, JORGE. La.gestién de documentos de .archivos. en el actual contexto
organizacional y la‘introduccién a la Norma ISO 15489. ACIMED vol.22 no.1 Ciudad de La
Habana ene.-mar. 2011

En: http://scielo.sld.cu/pdf/aci/v22n1/aci05111.pdf

CASTRO GARABITQ, JEIMMY ANDREA. Propuesta de cuadro de clasificacién de archivos para
los colegios de la comunidad de Agustinos-Recoletos de Bogota.
Universidad de La Salle, Facultad de Ciencias Econdémicas. y Sociales, Programa de
Sistemas de Informacién, Bibliotecologia« y -~ Archivistica, Bogota D.C., 2010.
https://ciencia.lasalle.edu.co/ sistemas_informacion-doecumentacion/170

CLASIFICACION FUNCIONAL DE DOCUMENTOS DE LA-JUNTA DE ANDALUCIA. Archivo General
de

Andalucia,2018. https://www.juntadeandalucia.es/cultura/archivos. htmi/sites/default/

contenidos/archivos/aga/difusion/Do cumentosTecnicos/CCF_V2.0.h_MAYO_2.pdf

CRUZ MUNDET;,. JOSE RAMON. Archivistica; Gestion de documentos y administraciéon de
archivos. 32. Reimp. Madrid, Alianza, 2017. Cap. 5, El archivo en sus primeras fases, 5.2 El
archivo y la gestién por-procesos, pag. 125-127 y Cap. 10, La clasificacién, pag. 207-230.

CRUZ MUNDET, JOSE:RAMON. Manual de Archivfstica. Madrid, Germén Sédnchez Ruipérez,
1994. Cap.

10, pag. 229-254.

CUADRO DE CLASIFICACION FUNCIONAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA COMUNIDAD
AUTONOMA DE CANARIAS.

https://www.gobiernodecanarias.org/cmsgobcan/export/sites/administracionespublicas/
modernizacion/archivos/docs/FUNCION-1.pdf
https://www.gobiernodecanarias.org/cmsgobcan/export/sites/administracionespublicas/



http://www.gobiernodecanarias.org/cmsgobcan/export/sites/administracionespublicas/modernizacion/a
https://www.gobiernodecanarias.org/cmsgobcan/export/sites/administracionespublicas/modernizacion/archivos/docs/FUNCION-1.pdf
https://www.gobiernodecanarias.org/cmsgobcan/export/sites/administracionespublicas/modernizacion/archivos/docs/FUNCION-1.pdf
https://www.gobiernodecanarias.org/cmsgobcan/export/sites/administracionespublicas/modernizacion/archivos/docs/FUNCION-1.pdf
http://www.juntadeandalucia.es/cultura/archivos_html/sites/default/contenidos/archivos/aga/difusion/Do
http://www.juntadeandalucia.es/cultura/archivos_html/sites/default/contenidos/archivos/aga/difusion/Do
http://scielo.sld.cu/pdf/aci/v22n1/aci05111.pdf
http://www.girona.cat/sgdap/docs/CASELLAS_2018_CAM-Municipales.pdf

modernizacion/a rchivos/docs/explicacion_cuadro.pdf

CUADRO DE CLASIFICACION DE FUNCIONES COMUNES DE LA ADMINISTRACION GENERAL DEL
ESTADO. Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte, 2018.
www.culturaydeporte.gob.es/dam/jcr:4889f307-13b0-460a-88c4-5f930c4ac204/
ultima-version-ccf- 20180110.pdf

DESARROLLO DEL CUADRO DE ORGANIZACION DEL FONDO MUNICIPAL. Cuadro de
organizacion del

archivo municipal de Alcald de Henares.
archivo.ayto-alcaladehenaresies/wp-content/uptoads/2020/03/
cuadronomunicipal.pdf
archivo.ayto-alcaladehenares.es/wp-content/uptoads/2020/03/cuadroesqu
ema.pdf

ESCOBEDQ GUERRERO, SERGIO. Construccion de un modelo. “de .trabajo- de gestién
documental en la organizacion, en el contexto de lavactividad archivistica. Dialogos:
Revista electrénica de historia, ISSN- e 1409-469X, Vol. 4, N° 1, 2003.
https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=640017

ESTEBAN NAVARRO, MIGUEL ANGEL. Principios, reglas y técnica para la gestién de cuadros
de clasificacion de fondos de archivos: Org:.del Conoc.-en Sist. de Inf. y Doc.2 (1997)107-
126.

En: https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=595074

ESTEBAN NAVARRO, M.A. Fundamentos epistemolodgicos de la clasificacién documental.
Scire: Representacion Y organizacion Del.Conocimiento, 1(1), 81-101.
https://doi.org/10.54886/scire.v1i1.1035

ESTEBAN NAVARRO, M.A. La representacién y la ‘organizacion del conocimiento en los
archivos. Organizacion del conocimiento en sistemas de informacién y documentacion :

actas del | Encuentro de ISKO-Espafia, Madrid, 4 y 5 de noviembre de 1993 / coord. por
Francisco  Javier  Garcia  Marco; 1995,~+I1SBN 84-600-9158-9, pags. 65-90.
https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=2341313

FERNANDEZ VEGA, CARMEN; HERNANDEZ MARTIN, A; TOYOS-CASTRO, ANA B. Normalizando
la

clasificacion de documentos: propuesta de reglas. Normalizando la clasificacion de


https://dialnet.unirioja.es/servlet/autor?codigo=267482
https://dialnet.unirioja.es/servlet/libro?codigo=271564
https://dialnet.unirioja.es/servlet/libro?codigo=271564
https://dialnet.unirioja.es/servlet/libro?codigo=271564
https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/72820
https://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=3325
https://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=3325
http://www.gobiernodecanarias.org/cmsgobcan/export/sites/administracionespublicas/modernizacion/a

documentos: propuesta de reglas. Actas las VII Jornadas Archivando. Ledén. 2014; 15: 193-
207. https://ria.asturias.es/RIA/handle/123456789/5082

FLORES PORRAS, JUAN DANIEL. Guia metodolégica para la investigaciéon de historias
institucionales; Modelo de orientacion general. Alcaldia Mayor de Bogota, 2010.
https://docplayer.es/19358949-Guia- metodologica-para-la-investigacion-de-historias-

institucionales.html

GARCIA MORALES, ELISA. El.mapa documental y/la.gestién documental orientada a procesos.
Anuario ThinkEPI, Vol. 8, Vol. 1, 2014, pags. 156-158
https://dialnet.unirioja.es/serviet/articulo?codigo=6670125

GARCIA RUIPEREZ, MARIANO.La denominacién-de tipos, series y unidades.decumentales en
Espafa. Aportaciéon-a la teoria archivistica (1). Documenta & Instrumenta - Documenta et
Instrumenta, 13, 53-87. https://doi.org/10.5209/rev._DOCU.2015.v13.49740

GARCIA RUIPEREZ, MARIANO. La denominacion-de tipos, ‘series y unidades documentales en
Espafia. Aportacion a la teoria archivistica (2). Documenta & Instrumenta, ISSN-e
1697-3798, N2 14, 2016, pags. 41-75. https://dialnet.unirioja.es/serviet/articulo?
codigo=6020266

GARCIA-RUIPEREZ, MARIANO. Series y-tipos documentales. Modelos de analisis. En Legajos;
Cuadernos.de Investigacién en Archivistica y Gestién Documental. N2 10. 2007. Publicacidn
del Archivo Municipal de Priego de Cordoba, pp. 9 - 26.
http://www.archiverosdiputaciones.com/wp- content/uploads/2015/07/ruiperez.pdf

GIL OJEDA, YOLANDA; VALLEJO-GARCIA,.EVA. Guia.para la identificacion y-analisis de los
procesos de la Universidad de Malaga. Vicerrectorado de Calidad, Planificacion Estratégica
y Responsabilidad Social, 2008.
https://www.uma.es/publicadores/gerencia_a/wwwuma/guiaprocesos.pdf

GRIJALVO, MERCEDES; MARTIN-ROMO, CARMEN; PRIDA, BERNARDO. La gestién por procesos y
la

mejora continua; Nuevas expectativas abiertas por la ISO 9000 (versién 2000). Direccién y
organizacién: Revista de direccién, organizacién y administracién_de empresas, N2 28,
2002, pags. 5-11. https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=284983

GUIA TECNICA PARA LA ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION


https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/58427
https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/58427
https://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=421
https://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=421
https://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=421
http://www.uma.es/publicadores/gerencia_a/wwwuma/guiaprocesos.pdf
http://www.archiverosdiputaciones.com/wp-content/uploads/2015/07/ruiperez.pdf
http://www.archiverosdiputaciones.com/wp-content/uploads/2015/07/ruiperez.pdf
https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/462252
https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/462252
https://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=5152
https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/502793
https://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=11690
https://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=11690
https://docplayer.es/19358949-Guia-metodologica-para-la-investigacion-de-historias-institucionales.html
https://docplayer.es/19358949-Guia-metodologica-para-la-investigacion-de-historias-institucionales.html
https://docplayer.es/19358949-Guia-metodologica-para-la-investigacion-de-historias-institucionales.html

ARCHIVISTICA.

Gobierno del Estado de México, 20109.
www.edomex.gob.mx/sis/newweb/pdf/guia_archivistica.pdf

GUIROLA BINKI, SISSY LAURA; BATISTA DELGADO, ADIELA NEYDA; HERRERA ACOSTA, REINA
ESTRELLA. Clasificacién archivistica-por procesos: una.experiencia en la Universidad de La
Habana. Revista General de Informacién y Documentacion, (2016)
26(2), 503-522.

https://doi.org/10.5209/RGID.54713

HERRERQ MONTEROQ, ANA -MARIA; DIAZ RODRIGUEZ, ALFONSO: La clasificaciéon archivistica.
En Administracion” de documentos y archivos; Textos fundamentales. Administracién de

documentos'y archives : textos fundamentales - Madrid : Coordinadora de Asociaciones de
Archivos, 2011. p. 133-160.
https://www.researchgate.net/publication/289239167_Administracion_de documentos.y ar

chivos Text os_fundamentales

HILERA GONZALEZ, JOSE RAMON; MARTINEZ SANCHEZ, JOSE MANUEL. Gestién documental
versus

proceso documental. Boletin de“la_ANABAD, ISSN 0210-4164, ISSN-e 2444-7293, Tomo 49
N2 2, 1999, pags. 167-174. https://dialnet.uniricja.es/servlet/articulo?codigo=51146

LOPEZ GOMEZ, PEDRO. La representacion de las agrupaciones-de fondos documentales.
Universidade do Porto, Faculdade de Letras ! ed., 2004.
https://ler.letras.up.pt/uploads/ficheiros/artigo5601.PDF

LLANES PADRON, DUNIA;*SUARES-MARESMA, ISABEL. La descripcién-del productor y los
registros de autoridades en los contextos archivisticos. Rev..Interam. Bibliot'vol.39 no.3
Medellin Sept./Dec. 2016

https://doi.org/10.17533/udea.rib.v39n3a07

MEDINA LEON, ALBERTO; NOGUEIRA RIVERA, DIANELYS; HERNANDEZ-NARINO, ARIALYS;
COMAS

RODRIGUEZ, RAUL. Procedimiento para la gestién por procesos: métodos y herramientas
de apoyo. Ingeniare. Rev. chil. ing. 2019, wvol.27, n.2, pp.328-342.


https://doi.org/10.17533/udea.rib.v39n3a07
https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/5670
https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/5670
https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/5670
https://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=210
http://www.researchgate.net/publication/289239167_Administracion_de_documentos_y_archivos_Text
http://www.researchgate.net/publication/289239167_Administracion_de_documentos_y_archivos_Text
http://www.mcu.es/ccbae/en/consulta/registro.do?control=BAB20120005501
http://www.mcu.es/ccbae/en/consulta/registro.do?control=BAB20120005501
http://www.mcu.es/ccbae/en/consulta/registro.do?control=BAB20120005501
http://www.mcu.es/ccbae/en/consulta/registro.do?control=BAB20120005501
http://www.edomex.gob.mx/sis/newweb/pdf/guia_archivistica.pdf

http://dx.doi.org/10.4067/S0718- 33052019000200328.

MENDO CARMONA, CONCEPCION. Consideraciones sobre el método en archivistica.
Documenta & Instrumenta - Documenta et
Instrumenta, 1, 35-46. 2008.
https://revistas.ucm.es/index.php/DOCU/article/view/DOCU0404110035A

MONTEJO, ANGEL. La clasificacién de fondos archivisticos administratives.“Métodos de
Informacién (MEl), 1997, vol. 4, n. 17-18, pp. 50-58. http://eprints.rclis.org/4906/

MOREIRA DELGADO, MERCEDES DE LA. La gestion por procesos en las instituciones de
informacion.

ACIMED v.14 n.5 Ciudad de La Habana sep.-oct.. 2006

http://scielo.sld:cu/scielo.php?
script=sci_arttext&pid=5102494352006000500011&Ing=es&nrm=iso&ting

=es

MURILLO GARCIA ATANCE, ISABEL. Procesos y procedimientos en el contexto de la funcién de
archivos.

Revista d'arxius, ISSN 1696-1552, N2, 8,-2009, pags. 115-152
http://arxiversvalencians.org/wp-content/uploads/2020/04/revista2009
murillo.pdf

ANABAD 2008 Presentacion del VIl «Memoria y
NAVARRO BONILLA, DIEGO. Historia. institucional y génesis documental: la diputaciéon y el

archivo del reino de Aragoén ., (siglos XV-XVIII). Historia. | Instituciones. Documentos,
ISSN 0210-7716, N2 29, 2002, pags. 295-316. https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?
codigo=748589

NUNEZ FERNANDEZ, EDUARDO. Normalizacién e integracién de-la gestién de documentos,

factores clavis & (Ejemplardedicado a: VIll Congreso de

o B
Pags37,

https://www.urv.cat/media/upload/arxius/arxiu/Eduardo Nunez 201605
19.pdf

PAEZ GARCIA, MATEO. El cuadro de clasificacion integrado: normalizacién de la clasificacién
archivistica. PH: Boletin del Instituto Andaluz del Patrimonio Histérico, Ao n? 12, N2 47,

2004, péags. 84-95. http://www.iaph.es/revistaph/index.php/revistaph/article/view/1691



http://www.iaph.es/revistaph/index.php/revistaph/article/view/1691
https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/86399
https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/86399
https://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=1025
http://www.urv.cat/media/upload/arxius/arxiu/Eduardo_Nunez_20160519.pdf
http://www.urv.cat/media/upload/arxius/arxiu/Eduardo_Nunez_20160519.pdf
https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/81573
https://dialnet.unirioja.es/ejemplar/81573
https://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=1631
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SIERRA ESCOBAR, L.F. Consideraciones generales sobre Cuadros de Clasificacion Documental
(CCD).

Revista Cddice Vol. 2 No-2: 83-96 / Julio - diciembre
de 2006
https://core.ac.uk/download/pdf/17184098.pdf
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Los textos especificos para cada Unidad y su caracter de obligatorio, complementario o
general seran indicados en cada clase.

& Organizacion del dictado de seminario

El seminario / proyecto se dicta atendiendo a lo dispuesto por REDEC-2022-2847-UBA-DCT#FFYLla cual establece pautas complementarias
para el dictado de las asignaturas de grado durante el Ciclo Lectivo 2023.

Seminario cuatrimestral

El seminario se dictard completamente en modalidad presencial.
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http://eprints.rclis.org/20243/1/Apuntes%20a%20la%20organizaci%C3%B3n%20de%20documentos%252

Carga Horaria:

Seminario cuatrimestral

La carga horaria es de 64 horas (sesenta y cuatro) y comprenden un minimo de 4 (cuatro) y
un maximo de 6 (seis) horas semanales de dictado de clases.

Descripcion de las actividades y tareas

Los contenidos se desarrollaran_en clases presenciales, mediante lectura .critica de la
bibliografia que sera indicada por el docente para cada unidad. Los diferentes textos seran
analizados en grupo-y puestos.en.comun, sintetizando los puntos principales y diferencias
entre ‘autores.y tradiciones tedricas. De estas lecturas se debera presentar un trabajo por
escrito con los temas indicados por el docente (desarrollo de un tema, comparacién entre
autores, controversias.entre teorias, etc). (Trabajo 1).

Las instancias practicas consistiran en 1) la.wvisita a un archivo (guia. para observacién
proporcionada por el docente) y 2) relevamiento de cuadros de clasificacién de diversos
archivos, tanto nacionales como internacionales. En ambos casos deberan' elaborar un
informe (Trabajo 2 y Trabajo 3).

Con_estos materiales -bibliograffa analizada criticamente, Observacién de un | archivo'y
relevamiento de clasificaciones de fondos. de diferentes. instituciones- podrd ;realizar el
Trabajo Final Integrador.

f Organizacion de la evaluacién

El sistema de regularidad y aprobacion del seminario se rige por el Reglamento Académico
(Res. (CD) N© 4428/17):

Reqularizacion del seminario:

Es condicién para alcanzar la.regularidad. de los seminarios: 1..asistir al 80% de las reuniones
y practicas dentro.del horario obligatorio fijado para la cursada; 2. aprobar una evaluacién
con un minimo de 4 (cuatro) durante la cursada.

Luego de relevar cuadros de“clasificacion de diversos archivos y a partir de la visita a un
archivo, (Trabajo 1, Trabajo 2 y Trabajo 3) los estudiantes deberan desarrollar la habilidad de
llevar a cabo un esbozo de su cuadro de clasificacion documental siguiendo el organigrama y
las funciones institucionales.

Este Trabajo Final Integrador deberd incorporar ademas las explicaciones de cada item
incorporado (teoria) y la fundamentaciéon tedrica de la eleccién de tal o cual sistema



(metodologia).

Aprobacién del seminario:

Los/as estudiantes que cumplan el requisito mencionado podran presentar el trabajo final
integrador que sera calificado con otra nota. La calificacién final resultara del promedio de la
nota de cursada y del trabajo.final.integrador.

Si el trabajo final integrador fuera rechazado, los/as interesados/as tendran la opcién de
presentarlo nuevamente antes de la-finalizacion del plazo de vigencia de la regularidad. El/la
estudiante 'que no presente-su trabajo dentro“del plazo fijado, no podra ser considerado/a
para la aprobacion del'seminario.

VIGENCIA DE LA REGULARIDAD:-El plazo de presentaciéon del trabajo final de los seminarios es

de 4'(cuatro) afios posteriores a su finalizacion.

REGIMEN TRANSITORIO DE ASISTENCIA, REGULARIDAD Y MODALIDADES DE EVALUACION DE
MATERIAS: El cumplimiento de los requisitos de regularidad en los casos de estudiantes que
se encuentren cursando bajo el Régimen Transitorio de Asistencia, Regularidad y Modalidades
de Evaluacion de Materias (RTARMEM) aprobado por-Res. (CD) N2 1117/10 quedara sujeto al
analisis conjunto entre el Programa‘de Orientacién de la SEUBE, los Departamentos docentes
y los/las Profesores a cargo del seminario.

g- Recomendaciones

Se recomienda que para cursar este seminario el/la estudiante -hayan cursado. previamente
Principios.de Archivologia y/u Organizacién.de Archivos y Colecciones de Manuscritos.

Firma
Mostaccio, Maria Rosa



Aclaracién
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